Registrera schema i Tieto Education

Du registrerar ditt barns schema pa forskola, pedagogisk omsorg eller fritidshem i appen eller
e-tjansten Tieto Education. Bilderna i guiden visar hur det ser ut i en mobiltelefon, samma
funktioner finns om du anvander en lasplatta eller en dator.

App eller e-tjanst
Anvand i férsta hand appen "Tieto Education” som du laddar ner till din mobiltelefon pa samma

satt som du laddar ner andra appar. Du kan aven anvanda var e-tjanst “Tieto Education” som du
nar genom Unikum. Oavsett om du anvander app eller e-tjanst sa loggar du in med ditt BankID.

Registrera nytt schema

e Starta appen eller e-tjansten "Tieto Education”

e Logga in med ditt Bank ID

e Valj vilket barn du vill registrera schema for (schema maste ‘ ¢
registreras for varje barn)

e Klicka pa "Barnschema/ Lovplanering” och darefter
"Registrera schema"

e Valj den vecka du vill registrera nytt schema for.
Observera att vi har en sparrtid pa fem dagar som gor att du
inte kan registrera schema for de fem narmaste dagarna.
Behover du andra schema for dessa dagar kontaktar du
forskolan eller lagger in franvaro hel eller del av dag.

e Ange tider for de dagar da ditt barn kommer att vara pa
forskolan eller fritids.
Tiderna for barn pa fritids laggs in utan skoltiden, uppdelat pa
morgonfritids och eftermiddagsfritids. Klicka pa plusset for att

lagga till tider samma dag.

e Lagg in schema fér sa manga veckor du vet (max 20 veckor)

e Har du samma schema for mer an en vecka sa kan du kopiera schemat. Klicka pa
"Upprepa vecka...”, och valj sedan vilken eller vilka veckor du vill kopiera det till.
Du kan inte kopiera till en vecka med “stangd dag” utan den veckan behdéver du lagga in
schemat manuellt.

e Kiicka pa "Bekrafta andrade schemaveckor”

e Galler samma schema for syskon, markera namn under "Kopiera schema till syskon”.
Tank pa att schemat laggs in utan skoltid for barnen pa fritids.

e Klicka pa "Skicka in”.



