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Forkortningslista beslutsfattare

Forkortning Beslutsfattare

SBN Samhallsbyggnadsnamnden

AU Arbetsutskott samhallsbyggnadsndmnden
ORDF Ordférande samhallsbyggnadsnamnden
Vice ORDF Vice ordférande samhallsbyggnadsnamnden
KD Kommundirektor

SBNS Namndsekreterare

FADM Forvaltningsadministrator

ECS Enhetschef strategienheten

SADM Administrator strategienheten

HS Hallbarhetsstrateg

GIS GIS-strateg

ECB Enhetschef bygglovenheten

BADM Administrator bygglovenheten

BLH Bygglovshandlaggare

Bl Byggnadsinspektor

ECM Enhetschef miljdenheten

MADM Administrator miljéenheten

Mi Miljéinspektor

LI Livsmedelsinspektor

Forkortningslista lagstiftning

Forkortning Lagstiftning

AF Avfallsférordningen (2011:927)

AL Alkohollagen (2010:1622)

Arkivlag Arkivlag (1990:782)

BBR26 — BFS 2018:4 Boverkets byggregler (foreskrifter och allmanna rad)
DF Delgivningsférordningen (SFS 2011:154)

DL Delgivningslagen (SFS 2010:1932)

EG 178/2002

Europaparlamentets och radets férordning (EG) nr 178/2002 av den 28 januari 2002 om
allmanna principer och krav for livsmedelslagstiftning

EG 853/2004 Europaparlamentets och radets férordning (EG) nr 853/2004 av den 29 april 2004 om
faststallande av sarskilda hygienregler for livsmedel av animaliskt ursprung

EG 854/2004 Europaparlamentets och radets férordning (EG) nr 854/2004 av den 29 april 2004 om
faststallande av sarskilda bestammelser foér genomférandet av offentlig kontroll av
produkter av animaliskt ursprung avsedda att anvandas som livsmedel

EG 882/2004 Europaparlamentets och radets férordning (EG) nr 882/2004 av den 29 april 2004 om

offentlig kontroll av produkter av efterlevnaden av foder- och livsmedelslagstiftningen samt
bestdmmelserna om djurhalsa och djurskydd

EKS - BFS 2011:10

Boverkets foreskrifter och allmanna rad om tilldampning av europeiska
konstruktionsstandarder (eurokoder)

FAM Forordning (2007:667) om allvarliga miljéskador

FAOKF Forordning (2006:1165) om avgifter for offentlig kontroll av foder och animaliska
biprodukter

FAOKL Forordning (2006:1166) om avgifter for offentlig kontroll av livsmedel

FAPT Forordning (1998:940) om avgifter for provning och tillsyn enligt miljébalken

FAS Forordning (1998:904) om anmalan fér samrad

FFAB Forordning (2006:814) om foder och animaliska biprodukter

SFS 2016:1128

Forordning (2016:1128) om fluorerade vaxthusgaser




FL

Forvaltningslag (SFS 2017:900)

FMH Forordning (1998:899) om milj6éfarlig verksamhet och halsoskydd
FMJ Forordning (1998:915) om miljdhansyn i jordbruket

FMKB Forordning (1998:905) om miljdkonsekvensbeskrivningar

FMSA Forordning (2012:259) om miljésanktionsavgifter

FMRO Forordning (1998:930) om miljériskomraden

FOS m.m. Forordning (1998:1252) om omradesskydd enligt miljobalken
FPCB Forordning (2007:19) om PCB m.m.

FVV Forordning (1998:1388) om vattenverksamhet m.m.

H - BFS 2011:12

Boverkets foreskrifter och allmanna rad om hissar och vissa andra motordrivna
anordningar

JF Jaktférordning (1987:905)

JL Jaktlag (1987:259)

KL Kommunallag (SFS 2017:725)

LFAB Lagen (2006:805) om foder och animaliska biprodukter

LGS Lagen med sarskilda bestdmmelser om gaturenhallning och skyltning (1998:814)

LHRL Lag (2009:730) om handel med vissa receptfria lakemedel

LHP Lag (1966:742) om hotell- och pensionatsrorelse

LIVSFS 2005:20 Livsmedelsverkets foreskrifter (LIVSFS 2005:20) om livsmedelshygien, i lydelse enligt
LIVSFS 2018:3

LF Livsmedelsférordningen (2006:813)

LL Livsmedelslagen (2006:804)

LOV Lag om viten (1985:206)

MB Miljobalken (1998:808)

MPF Miljéprévningsférordningen (2013:251)

MTF Miljétillsynsférordningen (2011:13)

NFS 2017:5 Naturvardsverkets foreskrifter om skydd mot mark- och vattenférorening vid hantering av
brandfarliga vatskor och spilloljor

NFS 2015:2 Naturvardsverkets foreskrifter om spridning och viss 6vrig hantering av vaxtskyddsmedel

oL Ordningslag (1993:1617)

OSL Offentlighets- och sekretesslag (2009:400)

OVKAR - BFS 2012:7 Boverkets allménna rad om funktionskontroll av ventilationssystem

PBF Svensk forfattningssamling 2011:338 Plan- och Byggférordning

PBL Plan- och Bygglag (2010:900)

SFS 2014:425 Svensk forfattningssamling 2014:425 Forordning om bekdmpningsmedel

SJVFS 2006:84

Statens Jordbruksverks foreskrift om befattning med animaliska biprodukter och inférsel av
andra produkter, utom livsmedel, som kan sprida smittsamma sjukdomar till djur

SJVFS 2004:62

Statens Jordbruksverks foreskrift om miljohansyn i jordbruket vad avser vaxtnaring

SLVFS 2001:30

Livsmedelsverkets foreskrifter om dricksvatten

SmittskL Smittskyddslag (2004:168)

NFS 2015:3 Naturvardsverkets foreskrifter om spridning av vissa biocidprodukter
STF Socialtjanstférordning (2001:937)

SSF Stralskyddsférordningen (1988:293)

SSL Stralskyddslagen (1988:220)

SSMFS 2008:36 Stralséakerhetsmyndighetens foreskrifter om solarier

TF Tryckfrihetsférordningen (1949:105)

Tillsynslagen Lag (2007:1150) om tillsyn 6éver hundar och katter

LTLP Lag (2018:2088) om tobak och liknande produkter

GDPR General Data Protection Regulation




Om dokumentet — delegationsordningen

Inledning

Detta dokument utgdér Samhallsbyggnadsndmndens (SBN:s) delegationsordning.
Delegationsordningen utgér ett "levande” styrdokument och behdéver darfér fortlopande
utvarderas och anpassas vid behov, saval efter lokala hansyn som efter férandrad eller
nytilkommande lagstiftning.

Arbetet med att faststalla och se 6ver delegationsordningen kan vid sidan av goda rutiner for
protokollférande och tydliga anmalningsrutiner ses som ett uttryck fér ndmndens ansvar
enligt:

KL 6 kap. 6§

Némnderna ska var och en inom sitt omrade se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal
och riktlinjer som fullméktige har bestamt samt de bestdmmelser i lag eller annan férfattning som géller
fér verksamheten.

De ska ocksa se till att den interna kontrollen ér tillrécklig och att verksamheten bedrivs pa ett i évrigt
tillfredsstéllande sétt.

Detsamma géller nédr skétseln av en kommunal angeldgenhet med stéd av 10 kap. 1 § har ldmnats
over till nagon annan.

| den forsta delen av dokumentet avhandlas allmanna kommunal- och férvaltningsrattsliga
principer. Dar det férekommer beslutssituationer med stdéd av dessa forfattningar som kan
vara foéremal for delegering sa redovisas dessa i en tabell. Delegationssituationer fér den
speciallagsreglerande delen av SBN:s uppdrag avhandlas darefter kapitelvis for respektive
arbetsomrade.

Som lasare kan man behdva paminna sig om att en delegationsordning inte gor ansprak pa
att redovisa alla beslut som SBN kan eller behdver fatta. Detta innebar att nar en
beslutssituation uppkommer som inte finns upptagen i delegationsordningen sa ska beslutet
fattas av namnden. Over tid kan delegationsordningen justeras sa att den ger utrymme for
nya delegationsbeslut.

| dokumentet har delegationssituationerna inordnats i tabeller. Dessa tabeller ar numrerade.
Varje individuell delegationssituation har asatts ett punktsnummer fér sok- och sparbarhet.

Om kommunens organisation

| kommunallagens 3:e kapitel anges hur kommunen far organisera sig. Kommunfullmaktige
i kommunen tillsatter kommunstyrelsen och de namnder som bedéms behdvas. Fullmaktige
beslutar om vilken arbetsférdelning som galler mellan de namnder som fullmaktige beslutat
ska finnas i kommunen. Detta sker i fullmaktiges beslut om reglemente.



Namnder
KL 3 kap. 4§

Fullméktige ska tillsétta de ndmnder som utéver styrelsen behévs for att fullgéra kommunens eller
landstingets uppgifter enligt lag eller annan férfattning och for évrig verksamhet.

Namndens uppgift

En namnds uppgift ar att dels fatta féljdbeslut pa grundval av vad kommunfullmaktige
beslutat om, sasom t ex beslut om avgift enligt av fullmaktige antagen taxa och dels att ta
sjalvstandiga beslut (dven myndighetsbeslut) som ror férvaltningen av den verksamhet som
namnden ansvarar for.

KL 6 kap. 3§

Némnderna beslutar i fragor som rér férvaltningen och i fragor som de enligt lag eller annan férfattning
ska ha hand om.
Némnderna beslutar ocksa i fragor som fullméaktige har delegerat till dem.

SBN:s kompetens enligt speciallagstiftningen

Det arbete som Samhallsbyggnadsnamnden, SBN, i Sjobo kommun ansvarar fér utgor till
stora delar uppgifter enligt speciallagstiftningen. Som framgar av KL 2 kap 4 § ska kommunen
i "vissa omraden” arbeta med definierande uppgifter. Dessa uppgifter anges i en rad olika
speciallagar. Exempel &r plan och bygglagen (PBL), miljdbalken, m.fl. Denna typ av uppgifter
benamns ibland som obligatoriska till skillnad mot de som kommunen pa frivillig basis kan
valja att agna sig at. Dessa obligatoriska uppgifter kan saledes kommunen inte lata bli att
arbeta med.

Samhallsbyggnadsnamnden, Sjébo kommun, har rollen som byggnadsnamnd enligt 12 kap.
PBL. Miljébalken 26 kap 3 § anger att den namnd som kommunfullmaktige bestdammer, ska
ansvara for tillsyn &ver miljo- och halsoskyddet. | Sjébo kommun ar detta
Samhallsbyggnadsnamnden. Enligt 11 § livsmedelslagen ar Samhallsbyggnadsndmnden
kontrollmyndighet da den fullgér uppgifter inom miljo- och halsoskyddsomradet.
Samhallsbyggnadsnamnden fullgér aven uppgifter enligt annan lagstiftning.

Begreppet myndighetsutévning
Den &ldre forvaltningslagen (1971:290)" definierar myndighetsutévning som:

"Utbévning av befogenhet att for enskild bestdmma om férman, réttighet, skyldighet, disciplindr
bestraffning eller annat j@mférbart férhallande.”

Fel eller forsummelse i myndighetsutdvning kan leda till att myndigheten kan tvingas betala
ut skadestand. En tjdnsteman som uppsatligen eller genom oaktsamhet inte skoter sina
uppgifter kan komma att ddmas for ansvar for tjanstefel.

Alla myndigheters beslut ar inte myndighetsutévning.

T Nu géllande forvaltningslag har SFS nr 2017:900



Om delegering av beslutanderatt

Namnden kan delegera
Namnden kan delegera sin beslutanderatt:

KL 6 kap 37§, 39 §

En nédmnd far uppdra at presidiet, ett utskott, en ledamot eller erséttare att besluta pa ndmndens
végnar i ett visst rende eller en viss grupp av drenden. En ndmnd far dven uppdra at en anstélld att
besluta enligt 7 kap. 5-8 §§.

En ndmnd far uppdra &t ordféranden, eller en annan ledamot som ndmnden har utsett, att besluta pa
ndmndens végnar i &renden som &r sa bradskande att nédmndens avgdrande inte kan avvaktas.

Det finns tva syften med delegation:

a) att avlasta fullmaktige och andra namnder mindre viktiga arenden for att ge mer
utrymme at behandling av mera principiella fragestallningar.

b) att skapa en effektivare kommunal forvaltning genom kortare beslutsvagar och
snabbare handlaggning och battre (myndighets)service.

Utgangspunkten ar att demokratiaspekterna bor vaga tungt vid en bedémning om avvagning
mellan demokratiska hansyn och effektivitet.?

Det ar viktigt att ndmnden genom sin delegation inte avhander sig ledning och ansvar for sin
verksamhet.

| forarbetena till miljobalken? uttalas att det skulle oka effektiviteten i tillsynen om réatten att
besluta om vitesférelaggande och beslut om verkstallande av atgard pa den férsumliges
bekostnad kunde delegeras. Genom miljébalken har namndens mdjlighet att delegera i
denna del utvidgats. | alla situationer maste en bedémning gdras sé att delegationen inte
sker i strid med kommunallagen.

Namnden kan inte delegera
Namnden kan inte delegera all beslutanderatt:

KL 6 kap 34 §
Beslutanderétten far inte delegeras nér det géller

1. drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

2. framstéliningar eller yttranden till fullméktige liksom yttranden med anledning av att beslut av
ndmnden i dess helhet eller av fullméktige har éverklagats,

3. drenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de é&r av principiell beskaffenhet eller
annars av storre vikt,

4. drenden som véckts genom medborgarférslag och som ldmnats éver till ndmnden, eller

5. drenden som enligt lag eller annan férfattning inte far delegeras.

Ett exempel pa en sarskild foreskrift som begransar delegationsmdjligheten ar PBL
(2010:900), dar anges:

2 Konstitutionsutskottet, (KU 1976/77:25 s 77)
3 Prop. 1997/98:45 del 1, s. 494



Fér en byggnadsndmnd géller vad som &r féreskrivet om ndmnder i kommunallagen.
Delegationsuppdrag enligt 6 kap 33 § kommunallagen far, utéver det som féljer av 6 kap. 34 §

kommunallagen, inte omfatta befogenhet att

1. avgédra drenden som &r av stor vikt eller har principiell betydelse

2. iandra fall én avses i 11 kap. 30-32 §§ och 33 § 1 besluta féreldagganden eller férbud som
férenas med vite,

3. besluta féreldagganden som férenas med en upplysning om att den atgard som
féreldggandet avser kan komma att utféras genom byggnadsndmndens férsorg pa
bekostnad av den som féreldggandet riktas mot, eller

4. avgoéra fragor om byggsanktionsavgift enligt 11 kap.

Ingen skillnad mellan namndbeslut och delegationsbeslut
KL 7 kap 5-7 §§

En ndmnd far uppdra at en anstélld hos kommunen eller landstinget att besluta pd nédmndens védgnar
i ett visst drende eller en viss grupp av drenden, dock inte i de fall som avses i 6 kap. 38 §.

Ingen faktisk skillnad finns mellan ett beslut fattat av en delegat och ett beslut fattat av
namnden. Det beslut som fattas av delegat ar lika juridiskt bindande som om det fattats av
namnden sjalv.

Beslut som delegat fattat med stdéd av delegation kan inte andras av namnden. Beslutet kan
darfor dverklagas pa samma satt som om namnden fattat beslutet.

Namnden kan om den finner skal nar som helst aterkalla eller andra delegationen med
koppling till ett givet delegationsuppdrag.

En delegat kan alltid valja att Iata namnden ta beslut i ett arende som delegaten har ratt att
besluta om, da delegaten bedémer att beslutet ar av storre vikt eller principiell betydelse.

Delegaten kan ocksa Overlamna arendet for beslut av namnden da delegaten pa grund av
jav inte lampligen skall delta i beslutet.

Delegation till tjansteman far vid forfall for denne, utdvas av férordnad vikarie for denne.
Delegation till chef far vid forfall for denne, utdvas av tillférordnad chef.

Om delegat ar forhindrad att besluta intrader ersattare enligt foljande i de fall ersattare inte
utsetts i delegationsforteckning eller aven utsedd ersattare ar forhindrad att besluta:

Tabell 1

Delegat Ersattare

Samhallsbyggnadsnamndens ordférande Samhallsbyggnadsnamndens vice ordférande
Miljéinspektor Enhetschef Miljdenheten

Livsmedelsinspektor

Bygglovshandlaggare Enhetschef Bygglovenheten
Bygginspektor

GIS-strateg Enhetschef strategienheten
Hallbarhetsstrateg

Ovriga anstallda Enhetschef inom respektive enhet




Delegationsbeslut ska anmalas

For att namnden ska ges majlighet till insyn i delegaternas beslut skall de beslut som fattas
av delegat pa delegation, anmalas till naAmnden.

KL 3 kap 4§

Némnden ska besluta i vilken utstrdckning beslut som har fattats med stéd av uppdrag enligt 37 § ska
anmaélas till den. Beslut som inte anméls ska protokollféras séarskilt, om beslutet far éverklagas enligt
bestdmmelserna i 13 kap.

Sadana beslut som avses i 39 § ska anmélas vid ndmndens nésta sammantrade.

Skillnad mellan delegationsbeslut och verkstallighetsbeslut

Det kan vara svart att skilja pa beslut som utgoér ren verkstallighet och de som utgér beslut
som delegat fattar pa delegation. Beslut som hér samman med atgarder som ar av mera
forberedande och rent verkstallande karaktar utgor inte sadana som behdéver omnamnas i
delegationsordningen.

Vid verkstallighet foreligger ingen sjalvstandig beslutanderatt, ofta ar fragorna redan
reglerade i lag, avtal eller riktlinjer.

Inom PBL-omradet géaller att atgarder som &ar kopplade till den upplysningsskyldighet
(information) som aligger SBN utgdr exempel pa ren verkstallighet. Andra exempel inom PBL
omradet ar beslut om betalning for namndens arbete enligt den av fullmaktige antagna
taxan. Att satta ned eller jamka avgiften ar daremot ett beslut som inte utgoér ren verkstallighet
och som om det tas pa delegation behdver ha stod i delegationsordningen.*

Ett exempel som Sveriges kommuner och landsting (SKL)® lyfter fram inom
miljdbalksomradet kan vara da en anmalan gors betraffande anmalningspliktig verksamhet
och da denna inte bedéms féranleda nagon atgard fran tillsynsmyndighetens sida. Att i en
sadan situation bade att lamna en anmalan utan atgard och att underratta den som gjort
anmalan om detta utgér ren verkstallighet.

| Sveriges kommuner och landstings cirkular anges ocksa avgiftsdebitering med stdéd av
miljébalken utgdra ren verkstallighet nar avgiften framgar direkt av taxan. Nagot sarskilt
avgiftsbeslut behdver da inte fattas. Paférandet av avgift kan dock innehalla sadana
sjalvstandiga beddmningar som gor att debiteringen inte bér betraktas som ren verkstallighet
— det galler t.ex. klassningen av en verksamhet, skaligheten i nedlagt tid pa ett arende eller
beaktande av skal for nedsattning eller jamkning av avgift. Ett formellt avgiftsbeslut bér da
fattas. | cirkularet argumenteras ocksa for att ett formellt beslut kan behdva fattas da den
sOkande begar ett formellt beslut om avgiften for att kunna éverklaga det. Vidare beskrivs
ocksa att beslut om paférande av avgift, nar en taxeenlig avgift inte betalats bor vara ett
beslut, som kan fattas av delegat, och inte ren verkstallighet.

Att gora atalsanmalan eller att underratta annan tillsynsmyndighet anses vara ren
verkstallighet.®

Andra exempel pa ren verkstallighet ar:

4 SKL, PBL Kommunerna och PBL 6, Hakan Torngren, Rolf Romson, Delegation enligt PBL och speciallagstiftning, 1990, sid 14 f.
5 SKL, Cirkular 12:53, Staffan Wikell, Delegationsordning enligt miljdbalken och livsmedelslagen, sid. 8
6 SKL, Cirkular 12:53, Staffan Wikell, Delegationsordning enligt miljobalken och livsmedelslagen, sid. 8



e Oppethallande och telefontider, enligt av kommunstyrelsen beslutade riktlinjer.

o Utbildning, studiebesdk och 6vriga tjansteresor

o Debitering och uttagande av avgifter enligt taxa

¢ Fullféljande av krav till tingsratt och kronofogdemyndighet

e Soka och rekvirera statsbidrag, EU-bidrag o dyl. for verksamhet som ar godkand av
namnden

e Utgdra bestallarombud vid upphandling och genomférande av entreprenader och
konsultuppdrag samt andra fragor av liknande art och omfattning.

Utformning av delegationsbeslut

| princip galler samma formregler for delegationsbeslut som fér namndbeslut. Detta innebar
att det alltid maste finnas nagon form av skriftlig dokumentation, d v s delegerad
beslutanderatt far aldrig utdvas muntligt. Detta ar aven en forutsattning for aterrapportering
till namnden. Som minimikrav ska ett delegationsbeslut innehalla uppgift om:

e vem som fattat beslutet

e nar och vilket beslut som fattats

e vad beslutet avser

Overklagande av samhillsbyggnadsniamndens beslut

Speciallagstiftningen pekar pa forvaltningslagen nar det galler hur myndigheten ska hantera
ett 6verklagande, t.ex. PBL 13 kap 16 §, Livsmedelslagen 31 § och Miljébalken 19 kap 1 §

Rattidsprévning av myndighetsarenden

Normalt galler att éverklagandet skall ha kommit in till den myndighet som meddelat beslutet
inom tre veckor fran den dag som den klagande fatt del av beslutet. Harom finns regler i FL
43, 44 §§.

FL 43§

Ett éverklagande av ett beslut ska goras skriftligen till den hégre instans som ska préva éverklagandet
(6verinstansen). Overklagandet ska dock ges in till den myndighet som har meddelat beslutet
(beslutsmyndigheten).

| bverklagandet ska den som 6verklagar ange vilket beslut som éverklagas och pa vilket sétt han eller
hon vill att beslutet ska &ndras.

13 och 4 §§ FPL (1971:291) finns ytterligare bestdmmelser om vad ett 6verklagande som ska prévas
av allmén férvaltningsdomstol ska innehalla.

FL 44 §§

Ett 6verklagande av ett beslut ska ha kommit in till beslutsmyndigheten inom tre veckor frén den dag
da den som 6verklagar fick del av beslutet genom den myndigheten. Om den som 6verklagar &r en
part som féretrader det allmédnna, ska éverklagandet dock ha kommit in inom tre veckor fran den dag
da beslutet meddelades.

Det ar SBN som myndighet som provar att ett 6verklagat beslut kommit in till myndigheten i
ratt tid.
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FL 45§

Beslutsmyndigheten prévar om 6verklagandet har kommit in i rétt tid. Om det har kommit in fér sent
ska myndigheten besluta att éverklagandet inte far tas upp till prévning (avvisning).
Ett éverklagande ska dock inte avvisas om

1. férseningen beror pa att myndigheten inte har ldmnat en Kkorrekt underréttelse om hur man
overklagar, eller

2. 6verklagandet har kommit in till 6verinstansen inom éverklagandetiden.

FL 46§

Om overklagandet inte avvisas ska beslutsmyndigheten skyndsamt 6verldmna Overklagandet och
ovriga handlingar i &rendet till 6verinstansen.

Om en myndighet &ndrar ett beslut som har éverklagats, ska den éverldmna &ven det nya beslutet till
éverinstansen. Overklagandet ska anses omfatta det nya beslutet.

Rattidsprévning av dvriga darenden

Tidpunkten fér anmalan tas bl.a. som utgangspunkt for berakning av éverklagandetiden nar
beslutet dverklagas med laglighetsprévning enligt KL. (galler ej myndighetsbeslut). Den
beraknas fran den dag da justeringen av namndens protokoll, vid vilket delegationsbeslutet
har anmalts, tillkdnnages pa kommunens anslagstavia. Alternativt kan dverklagandetiden
raknas fran den dag ett sarskilt protokoll 6ver delegationsbeslutet upprattats, justerats och
anslagits pa anslagstavlan.

Rattelse

Det finns en mojlighet for namnden eller delegaten att rétta ett fel i beslutet pa de villkor
som framgar av forvaltningslagen.

FL 36§

Ett beslut som innehaller en uppenbar felaktighet till f6ljd av myndighetens eller nagon annans skrivfel,
rédknefel eller ndgot annat liknande férbiseende far réttas av den myndighet som har meddelat beslutet.

Omprovning
| vissa fall kan den situationen uppkomma att namnden ska omprova sitt redan fattade
beslut.

FL 38§
En myndighet ska &ndra ett beslut som den har meddelat som férsta instans om

1. den anser att beslutet &r uppenbart felaktigt i nagot véasentligt hdnseende pé grund av att det har
tillkommit nya omsténdigheter eller av nagon annan anledning, och
2. beslutet kan &ndras snabbt och enkelt och utan att det blir till nackdel fér nagon enskild par

Tabell 2
Punkt Arbetsomrade Lagrum Beslut Delegat Ersattare
Forvaltningslag (2017:900)
1 Ratt tid 45§ Beslut om MADM MI, LI
Att dverklagat beslut inkommiti | gapm BLH, SBNS
ratt tid. FADM
SADM
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2 Inkommit for sent 45§ Beslut om ECM MI, LI
Att avvisa for sent inkommit ECB
6verklagande. ECS
3 Ratta beslut 36§ Beslut om MI, LI
Att ratta beslut som fattats av ECM MI, LI
delegat BLH
ECB, ECS BLH
4 Andra beslut 388§ Beslut om MI, LI
Att andra beslut som fattats av ECM MI, LI
delegat. BLH, BI
ECB BLH

Yttrande 6ver 6verklagat beslut i samhallsbyggnadsnamnden

Yttrande Over 6verklagande av beslut som namnden i dess helhet fattat ska beslutas av
namnden och far ej delegeras, KL 6 kap 38 §.

Samhallsbyggnadsnamnden i Sjobo ska informeras om de arenden som 6verklagas och om
de yttrande som avgetts av delegaten.

Tabell 3

Punkt Arbetsomrade Lagrum Beslut Delegat Ersattare

Kommunallag (2017:725)

1 Yttrande 6ver 6 kap 38§ | Beslut om MI, LI
Overklagande Yttrande till hogre instans med
anledning av 6verklagande av
beslut som fattats med stéd av BHL, BI
delegation. Innan yttrande avges
ska samrad ske med
arbetsutskott eller ordférande.

ECM M, LI

ECB BLH, BI

Samhallsbyggnadsnamndens éverklagande av beslut som gar namnden emot

Om nagon overklagar Samhallsbyggnadsnamndens beslut ar namnden dennes motpart
sedan handlingarna i arendet dverlamnats till domstolen enligt 7a § FPL (1971:291). Nar
Samhallsbyggnadsnamnden fattat beslut har namnden processbehdrighet vid
férvaltningsbesvar.

Beslut att dverklaga beslut och domar som innefattar andring av beslut som namnden i dess
helhet fattat ska beslutas av namnden.

Tabell 4

Punkt Arbetsomrade Lagrum Beslut Delegat Ersattare

Forvaltningsprocesslagen (1971:291)

1 Overklaga beslut 7a§ Beslut om MI, LI
Att 6verklaga beslut eller domar| gcm MI, LI
som innefattar &ndring av
delegatens beslut. BHL, BI
ECB BLH, BI
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ECS

Arkiv

Arkivreglemente 2019.784: "En myndighets arkiv ar en samling som bildas av de allmanna
handlingarna fran myndighetens verksamhet och fran sadana handlingar som avses i 2 kap
9 § tryckfrinetsférordningen (1949:105) och som myndigheten beslutar ska tas om hand fér

arkivering.

Varje myndighet ar ansvarig for vard av sitt arkiv i enlighet med arkivlagen och
arkivreglemente.

Varje myndighet ansvarar aven fér att utse en arkivansvarig och en arkivredogorare.
Arkivansvarig har till uppgift att bevaka arkivfragorna och ansvara fér kontakten mellan

myndighet, personal och arkivmyndighet. Arkivredogérare ansvarar for de praktiska
arkivvardande insatserna.”

Punkt | Arbetsomrade | Lagrum Beslut Delegat
Arkivlag (1990:782)
1 Arkivansvar Arkivreglemente | Beslut om arkivfragor ECM
2019.784 ECB
Punkt 2 ECS ersatter
varandra

Samhallsbyggnadsnamndens allmanna handlingar

| TF 2 kap 15 § finns grundlaggande bestdammelser om utldmnande av allmanna

handlingar.
Tabell 5
Punkt Arbetsomrade Lagrum Beslut Delegat
Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)
1 Ej 1dmna ut handling 6 kap. Beslut om ECB
2-3 §§ Att inte lamna ut allman handling” ECM
ECS ersétter
varandra
2 Lamna ut handling 10 kap. Beslut om ECB
13-14 §§ Att 1amna ut uppgifter till enskild med ECM
uppstéllande av forbehall ECS ersatter
varandra

7 Omfattar ocksa ratten att inte 1amna ut en handling som nagon pastar ar en allman handling men som enligt myndighetens uppfattning inte ar en
allman handling.
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Beslut om att lamna klagomal utan atgard

Det ar vanligt forekommande att klagomal framférs pa verksamheter eller foreteelser som
omfattas av den lokala tillsynsuppgift som SBN ansvarar for. Det kan t.ex. réra sig om
klagomal pa nedskrapning, inomhusmiljo eller livsmedelshantering m.m. Den som klagar kan
uppleva sig negativt paverkad av det som klagomalet avser. Ibland kan den som klagar ocksa
betraktas vara “part i arendet”. Nar den foreteelse som klagomalet ror inte kan eller inte
behoéver hanteras via den lagstiftning och det uppdrag som SBN har, kan den som klagar
vilja fa ndmndens beddmning provad i hdgre instans. Denna typ av beslut, att "lamna ett
klagomal utan atgard” har i Sjobo kommun beddmts vara lampliga att lagga pa delegat i
forvaltningen.

Tabell 6

Punkt Arbetsomrade Lagrum Beslut Delegat

1 Klagomal utan atgard KL 7 kap 5§ | Beslut om HS, M, LI, ECM, ECS,
Att ldamna klagomal utan BLH, BI, ECB
vidtagen atgard.

Yttrande till andra myndigheter

| de fall dar det ar Samhallsbyggnadsnamndens uppgift att yttra sig till annan myndighet, och
det inte ar fraga om yttrande Over Gverklagat namndbeslut, far en bedémning géras om
informationen i yttrandet ar av intresse for namnden. Om sa inte ar fallet kan yttrandet avges
av delegat.

Tabell 7
Punkt Arbetsomrade Lagrum Beslut Delegat
1 Yttrande till annan KL 7 kap 5§ | Beslut om ECS, HS, M,
myndighet Uppratta och avge yttrande till annan LI, ECM,
myndighet BLH, BI, ECB
Delgivning
KL 6 kap. 36 §

Delgivning med en ndmnd sker med ordféranden eller med den som enligt ett reglemente eller ett

sérskilt beslut &r behdrig att ta emot delgivningar.

Tabell 8
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Punkt Arbetsomrade Lagrum Beslut Delegat

1 Ta emot delgivningar KL 6 kap 36§ Behorig att ta emot delgivningar ECS, HS, MI,
LI, ECM,
BLH, Bl, ECB

Bradskande beslut

Vid sadana beslutssituationer dar tid inte medges fér normal beslutsgang kan namnden

besluta att ordférande eller annan ledamot far besluta.

KL 6 kap. 39 §

En ndmnd far uppdra at ordféranden, eller en annan ledamot som ndmnden har utsett, att besluta pa
ndmndens végnar i drenden som &r sa bradskande att ndmndens avgbrande inte kan avvaktas.

Tabell 9
Punkt Arbetsomrade Lagrum Beslut Delegat
1 Namndens KL 6 kap Bradskande beslut dar tid inte ORDF
ansvarsomrade 398§ medges for normal beslutsgang.
2 Overklaga beslut och domar som ORDF
innefattar andring av ndmndens Vice ORDF
beslut eller avge yttranden inom Ersatter varandra
foreskrivna tidsfrister.
3 KL 6 kap Forordna om rattelse pa den ORDF
39§ ansvariges bekostnad att galla Vice ORDF
omedelbart &ven om beslutet Ersatter varandra
MB 26 kap Overklagas, eller anstka om
17-18 §§ verkstallighet eller sarskild

handrackning hos
kronofogdemyndigheten

Beslut om viten enligt Bilaga 1

Namnden beslutar att férena férelaggande eller forbud med engangsvite med belopp
overskridande 1 000 000 kr for respektive adressat. Namnden beslutar aven att forena
forelaggande eller foérbud med I6pande vite 6verskridande 500 000 kr. Ansdkan om
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utdémande av vite kan delegeras. Vitesforelagganden som beslutats pa delegation ska
sarskilt redovisas for namnden. Totalt belopp per beslut avses. Finns bade I6pande vite och
engangsvite i ett och samma beslut sammanraknas vitesformerna var for sig.

Tabell 10
Punkt | Arbetsomrade Lagrum Beslut Delegat
Lag om viten (1985:206)
1 Beslut om vite 2-5 8§ Beslut om ECM
Att férena férelaggande och/eller férbud med
engangsvite pa hogst 100 000 kr for respektive
adressat.
2 Utddma vite 6§ Beslut om ECM

Ansoka hos mark- och miljddomstol respektive
forvaltningsratt om utdémande av vite pa hogst
100 000 kr for respektive adressat.®

3 Beslut om vite 2-5 8§ Beslut om ORDF
Att férena férelaggande och/eller férbud med
I6pande vite for respektive adressat:

Engangsvite 1 000 000 kr

Lépande vite per vecka hdgst 200 000 kr
Lépande vite per manad hoégst 500 000 kr
Lépande vite per 6vertradelse hogst 500 000 kr

4 Utdéma vite 68§ Beslut om ORDF
Ansoka hos mark- och miljddomstol respektive
forvaltningsratt om utdémande av vite pa hogst
1 000 000 kr for respektive adressat.®

Miljosanktionsavgifter enligt bilaga 1

Namnden beslutar om miljésanktionsavgifter som dverskrider 10 000 kr. Miljdsanktionsavgift
som beslutats pa delegation ska sarskilt redovisas for namnden.

Tabell 11

Punkt | Arbetsomréde | Lagrum | Beslut Delegat

Miljsbalken (1998:808)

8 | denna réatt ingar ratten att pa ndmndens vagnar svara for den fortsatta handlaggningen i malet.



1 Beslut om
miljésanktionsavgift

30 kap.

Beslut om
Miljésanktionsavgift upp till och med 10 000 kr

ECM

Polishandrackning enligt bilaga 1

Beslut om begaran om polishandrackning for utférande av myndighetens tillsynsuppgifter ar
normalt ren verkstallighet. Da det ar fragan om polishandrackning av mera ingripande slag
och da myndigheten I6per risk att adra sig kostnadsansvar for skador ar det fraga om
namndbeslut som kan delegeras.® | denna delegationsordning tas detta upp inom miljé- och
halsoskyddsomradet i Bilaga 1 (Myndighetsbeslut inom miljé- och halsoskyddsomradet).

Inom livsmedelsomradet betraktas begaran om polishandrackning som ren verkstallighet. '

Ekonomiarenden

Tabell 12

Punkt Arbetsomrade Lagrum Beslut Delegat

1 Avtal KL7 kap Ratt att teckna avtal inom namndens ORDF

5§ ansvarsomrade

2 Ratt att teckna avtal inom namndens ECB, ECM, ECS
ansvarsomrade inom respektive enhet

3 Budget Omfordelning av budget pa enhetsniva ECB, ECM, ECS

4 Upphandling av varor och tjanster inom budget ORDF

5 Upphandling av varor och tjanster inom budget ECB, ECM, ECS
inom respektive enhet

6 Fakturering och Beslut om bokféringsmassig avskrivning av ORDF

krav-verksamhet fordringar 6ver tre basbelopp i varje enskilt fall

7 Beslut om bokféringsmassig avskrivning av ECB, ECM, ECS

fordringar upp till tre basbelopp i varje enskilt fall

Personalarenden

9 SKL, Cirkular 12:53, Staffan Wikell, Delegationsordning enligt miljobalken och livsmedelslagen, sid. 8

10 SKL, Cirkular 2006:62 sid 3
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Tabell 13

Punkt Arbetsomrade Lagrum Beslut Delegat
1 Anstallningar KL 6 kap Anstéllande av enhetschefer inom forvaltningen KD
37§ Samrad ska ske med
samhallsbyggnadsnamndens presidium
2 KL 7 kap Anstéllande av personal inom forvaltningens ECB, ECM, ECS
58§ respektive enheter
3 Beslut om 16n vid nyanstallningar och
I6nedversyn:
enhetschefer KD
inom respektive enhet ECB, ECM, ECS
4 MBL 11-14 och | Férhandla enligt MBL 11-14 och 38 §§ inom ECM, ECB, ECS
38 §§ namndens verksamhetsomrade ersatter varandra
5 Tjanstledigheter Beslut om tjanstledighet med 16n inom ramen for
gallande lagar, avtal och riktlinjer:
enhetschefer KD
inom respektive enhet ECB, ECM, ECS
6 Beslut om tjanstledighet utan I6n inom ramen for
gallande lagar, avtal och riktlinjer:
enhetschefer KD
inom respektive enhet ECB, ECM, ECS
7 Beslut om tjanste-/studieresor inom Norden:
enhetschefer KD
inom respektive enhet ECB, ECM, ECS
8 Anstélldas deltagande i kompetensutveckling o.d. | AU
utanfér Norden
9 Disciplinara AB § 11 Disciplinar atgard enligt AB:
atgarder enhetschefer KD
inom respektive enhet ECB, ECM, ECS
10 Las, AB § 6| Avstangning/omplacering/stadigvarande
forflyttning av arbetstagare:
enhetschefer KD
inom respektive enhet ECB, ECM, ECS
1" Avveckling av Las 18 — 20| Beslut, varsel och underrattelse om avsked:
personal § enhetschefer KD
inom respektive enhet ECB, ECM, ECS
12 Las 7-10 §§| Beslut, varsel och underrattelse om uppsagning
pa grund av personliga skal:
enhetschefer KD
inom respektive enhet ECB, ECM, ECS
Ovriga administrativa arenden
Tabell 14
Punkt Arbetsomrade Lagrum Beslut Delegat
1 Foretrades- och KL 6 kap Foretrada och foéra ECM, ECB, ECS
talansratt 15§ samhallsbyggnadsnamndens talan infor ersatter varandra
domstolar och myndigheter!

1 Observera att modjligheten att 1amna fullmakt till nagon att foretrada kommunen — dvs. fransett den roll ndmnden har som tillstands- och
tillsynsmyndighet — forutsatter att fullmaktige i reglementet for kommunstyrelsen och ndmnderna eller i sarskilt beslut gett namnderna behérighet att
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2 SBN Undertecknande av avtal och handlingar ORDF
reglemente

3 DL 47-50 Besluta att delgivning i ett arende ska ske ECM, ECB, ECS
§§, DF 19- | genom kungbrelsedelgivning. '?
20 §§

foretrada kommunen vid domstol m.m. inom sina ansvarsomraden, jfr. 6 kap. 15 § kommunallagen.

12 Enligt 47 § delgivningslagen sker kungorelsedelgivning genom att myndigheten beslutar att den handling som ska delges halls tillganglig viss tid
hos myndigheten eller pa annan plats och ett meddelande om detta och om handlingens huvudsakliga innehall inom tio dagar fran beslutet kungérs
och i vissa fall ges till kdnna pa annat sétt i enlighet med vad som narmare anges i 48-50 §§ i lagen.
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