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INTRODUKTION

Regeringsformen och kommunallagen slar fast hur kommuner
ska organiseras, hur de ska arbeta och hur de ska ta ut skatt. |
en kommun ar fullmaktige det hogsta beslutande organet. Full-
maktige far ge vidare sitt ansvar och uppgifter till olika namnder
genom ett reglemente. Fullmaktige behdver ocksa bestamma
hur ndmnderna ska arbeta.

Kommunens uppdrag foljer av lagar och nationella riktlinjer.
Reglementet, tillsammans med styrdokument som budget och
planer, ar fullmaktiges framsta redskap for att ge namnderna
mojlighet att utfora uppdraget. Namnderna kan i sin tur ge an-
svar och beslutanderatt vidare till presidium, utskott, ledamoter
eller sina anstallda. Ju tydligare reglementet fordelar ansvaret
mellan ndmnderna, desto effektivare kan kommunen arbeta for
att folja sitt uppdrag.

Styrelsen ar en av namnderna och har ansvar for att leda, sam-

ordna och ha uppsikt dver den kommunala verksamheten. Om

en bestammelse i reglementet bara handlar om styrelsen anges
det sarskilt.

Ett samlat reglemente for kommunens
namnder

Sjobo kommun ar en mangsidig organisation dar alla delar ar
beroende av varandra och verkar i en helhet. Darfor presenterar
fullméaktige sin fordelning av ansvaret till ndmnderna i det har
samlade dokumentet.

Reglementet ar indelat i fem kapitel:

1. Gemensamma bestammelser for alla néamnder (inklusive
styrelsen), till exempel bestammelser kring personalansvar,
samverkan och organisation

2. Sarskilda bestammelser for styrelsen

3. Sarskilda bestaimmelser for fackndmnderna

SJOBO
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4. Sarskilda bestammelser for 6vriga namnder
5. Gemensamma bestimmelser om namndernas arbetsfor-

mer, till exempel regler fér namndernas moéten och proto-
koll.
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1. GEMENSAMMA
BESTAMMELSER FOR
NAMNDERNA

Sjobo kommuns namnder

§1 Detta reglemente férdelar ansvarsomraden och uppgifter mel-
lan ndmnder under fullmaktige i Sjobo kommun.

Namnderna har de beslutsbefogenheter som kravs for att de
ska kunna fullgora sitt ansvar enligt detta reglemente, savida
inte annat framgar av lag, annan forfattning eller sarskild be-
stimmelse i reglementet.

Namnderna foljer vad fullmaktige — i reglemente, i samband
med budget eller i annat sarskilt beslut — har bestamt att de ska
fullgora och verkar for att fullmaktiges faststallda mal uppnas.

Reglementet kan endast dndras genom fullmaktiges beslut. Sty-
relsen bereder drenden till fullmaktige om revidering av regle-
mentet.

Reglementet géller inte for de namnder Sjobo kommun har in-
rattat i samverkan med andra kommuner.

Utgangspunkter for namndernas
verksamhet
§2 Namnderna ska utfora sitt uppdrag utifran en demokratisk

grundsyn. De ska i sin verksamhet varna hela kommunen och
verka for att gemensamt na kommunens overgripande mal.

Kommunens medlemmar ska behandlas lika om det inte finns
sakliga skal for nagot annat.

SJOBO
1. GEMENSAMMA BESTAMMELSER FOR NAMNDERNA —

Sjobo kommuns namnder * KOMMUN
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Varje namnd ska aktivt arbeta med och skapa forutsattningar
for demokratisk delaktighet och inflytande i namndens verk-
samhet for kommunens invanare, naringsliv och andra grupper
som berors av verksamheten.

Namndernas sammansattning

§3 Namnderna bestar av det antal ledamoter och ersattare som
kommunfullmaktige har beslutat.

Uppfdljning, redovisning och rapportering
till fullmaktige

§4 Namnderna foljer kontinuerligt upp sin verksamhet och redovi-
sar en gang per ar till fullmaktige hur de har fullgjort de upp-
drag som fullmaktige har [lamnat till dem

1. ireglemente,
2. genom finansbemyndigande.

| redovisningen ska namnderna ocksa redogora for hur uppdrag
som delegerats till dem har fullgjorts.

Redovisningen sker enligt riktlinjer som faststélls av fullmaktige.
Redovisningen lamnas till styrelsen som samordnar de olika
namndernas redovisningar.

Namnderna ska ocksa fullgora rapporteringsskyldighet som
alagts dem enligt lag.

Informationsutbyte och samrad

§s5 Namnderna, kommunalrad och oppositionsrad ska i mojligaste
man fa den information och det underlag de behover fran an-
nan namnd i sin verksamhet. Ratten till information och un-
derlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

SJOBO
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Namnderna ska samrada nar deras verksamhet och drenden be-
ror annan namnds verksamhet. Namnderna bestammer sjalva
hur samradet mellan dem sker.

Samrad bor dven ske med féreningar, organisationer och kom-
munala rad nar dessa ar sarskilt berérda. Namnderna bestam-
mer sjalva hur samradet sker.

Organisation inom verksamhetsomradet

§6 Varje namnd ansvarar for

— att den egna organisationen &ar tydlig och &ndamalsenlig,

— att verksamheten foljer de uppdrag och mal fullmaktige har
faststallt,

— att verksamheten foljer gallande lagstiftning och andra for-
fattningar.

Namnderna planerar och utvecklar sin verksamhet for att
uppna langsiktig hallbarhet och skoter verksamheten pa ett
andamalsenligt och ur ekonomisk synpunkt tillfredstallande
satt. Namnderna tar fram beslutsforslag till fullmaktige i dren-
den inom deras verksamhetsomraden.

Namnderna beslutar om sin egen forvaltningsorganisation om
inte annat anges i detta reglemente eller 6verordnad bestam-
melse. Ndmnderna ansvarar for att forvaltningsorganisationen
overensstimmer med reglementet och for att till styrelsen an-
mala vilka revideringar av reglementet som behover goras infor
en organisationsandring.

Forvaltningen leds av en forvaltningschef som ar anstalld av sty-
relsen och som ansvarar for forvaltningens verksamhet infor
namnden.

Namnderna fordelar ansvar och behorigheter inom sina forvalt-
ningar genom skriftliga instruktioner eller sarskilda beslut.
Namnderna far delegera beslutanderatt till enskilda anstéllda i
en delegationsordning eller genom sarskilt beslut.

SJOBO
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PERSONAL

§7 Namnderna ar anstallningsmyndighet for personal inom sina re-
spektive verksamhetsomraden. Styrelsen ar anstallningsmyndig-
het for valnamnden. Kommundirektor och férvaltningschef an-
stalls av styrelsen.

Namnderna har personal- och arbetsmiljoansvar inom sitt verk-
samhetsomrade i de fall ansvaret inte ligger hos styrelsen enligt
lag, annan forfattning eller fullmaktiges beslut. Namnderna an-
svarar for kompetensforsérjning inom sina verksamheter.

Valnamndens ansvar enligt denna paragraf aligger styrelsen.

LOKALER

§8 Varje namnd ansvarar for att tillgodose sina verksamheters be-
hov av lokaler och beslutar om lokalbehovsplaneringen for sina
egna verksamheter.

Varje namnd far, i enlighet med de principer, riktlinjer och kost-
nadsramar fullmaktige har faststallt, inga, andra och saga upp
hyresavtal. Hyresavtal ska godkdannas av kommunstyrelsen en-
ligt av kommunfullmaktige antagna principer.

Facknamnderna rapporterar sitt behov av lokaler till styrelsen
enligt de riktlinjer fullmaktige beslutar.

BEHANDLING AV INFORMATION

§9 Namnderna ansvarar for att information i deras verksamheter
behandlas pa ett satt som motsvarar kraven i tryckfrihetsférord-
ningen, arkivlagen och andra forfattningar.

Namnderna ar personuppgiftsansvariga for den behandling av
personuppgifter som sker i deras verksamheter.

Styrelsen ar darutover personuppgiftsansvarig for de typer av
behandlingar som ar gemensamma for hela kommunen, enligt
vad som angivits i kommunens registerforteckning enligt artikel
30 i dataskyddsforordningen. Styrelsen ar ocksa ansvarig for
den behandling av personuppgifter som sker i fullmaktige.

SJOBO
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Taxor och avgiftsbestammelser

§ 10 Namnderna far anta taxor och avgiftsbestammelser av mindre
ekonomisk betydelse inom sitt verksamhetsomrade.

Detta géller inte taxor som maste antas gemensamt for hela
kommunen med héansyn till kraven pa likabehandling. Det galler
inte heller taxor som uttryckligen enligt lag eller annan forfatt-
ning maste antas av fullmaktige.

Juridisk processforing

§11 Namnderna far sjalva eller genom ombud féra kommunens ta-
lan i alla mal och drenden inom sitt verksamhetsomrade.

Styrelsen far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i
alla mal och darenden om inte nagon annan ndmnd ska gora det
pa grund av lag, annan forfattning eller beslut av fullmaktige.
Detta gdller ocksa mal dar ndgon har begart laglighetsprovning
av fullmaktiges beslut om inte fullmaktige beslutar att sjalv fora
talan i malet.

Remisser och andra yttranden

§12 Nar regeringen eller myndighet under regeringen inhamtar upp-
lysningar eller yttrande fran kommunen far styrelsen avge ytt-
rande for kommunen.

Bestammelsen galler inte yttranden en myndighet inhamtar
fran nagon av namnderna pa grund av dess myndighetsansvar
enligt lag.

Delgivning med namnd

§13 Delgivning med styrelsen sker med ordféranden, kommundirek-
toren eller annan anstalld som styrelsen beslutar.

SJOBO
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Delgivning med 6vriga namnder sker med ordféranden, forvalt-
ningschefen eller annan anstalld som namnden beslutar.

Undertecknande av handlingar

§14 Skrivelser, avtal och andra handlingar fran namnden ska pa
namndens vagnar undertecknas av ordféranden. Vid forfall for
ordféranden intrader vice ordféranden och vid forfall for denne
den ledamot som styrelsen utser.

Namnden far dven uppdra at fortroendevald eller tjansteman
att enligt av namnden lamnade direktiv underteckna handlingar
pa namndens vagnar. Beslut som fattas med stod av delegation
samt skrivelser, avtal och andra handlingar som upprattas med
anledning darav undertecknas av den som fattat beslutet.
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2. STYRELSEN

Allmant om styrelsen

§ 15 Styrelsen ar kommunens ledande politiska forvaltningsorgan.
Den har ett helhetsansvar for kommunens verksamheter, ut-
veckling och ekonomiska stallning.

Styrelsens ansvar foljer av dess

— ledningsfunktion

—  styrfunktion

— uppfoéljningsfunktion
— sdrskilda uppgifter.

Ledningsfunktionen

STYRELSENS LEDNINGSANSVAR

§16 Styrelsen leder och samordnar forvaltningen av kommunens an-
gelagenheter och har uppsikt 6ver 6vriga namnders — inklusive
gemensamma namnders — verksamhet. Styrelsen har ocksa
uppsikt 6ver verksamhet som bedrivs i kommunala foretag, stif-
telser och kommunalférbund.

STYRELSENS LEDNINGSUPPGIFTER

§17 Styrelsen

1. foljer kontinuerligt verksamheten i 6vriga namnder,

2. har fortlépande uppsikt 6ver verksamheten i de foretag och
stiftelser som kommunen helt eller delvis dger eller annars
har intresse i, framst vad géller &ndamal, ekonomi och ef-
terlevnad av uppstallda direktiv, men ocksa med avseende
pa ovriga forhallanden av betydelse for kommunen,

3. ansvarar for att beslut om agardirektiv till de bolag kommu-
nen helt eller delvis dger fattas och kontinuerligt halls upp-
daterade,

SJOBO
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4. ansvarar for regelbundna moéten mellan styrelsen och led-
ningen for de bolag och stiftelser som kommunen helt eller
delvis ager,

5. vidtar I6pande nodvandiga atgarder for att sakerstalla att
de krav som stalls i kommunallagen 10 kap. 2—6 §§ ar upp-
fyllda betrdffande de bolag och stiftelser kommunen dger
eller har intresse i,

6. tillvaratar kommunens intressen vid bolags- och férenings-
stdmmor och andra likartade sammantraden i de foretag
som kommunen helt eller delvis dger eller annars har in-
tresse i,

7. tar minst en gang vart fjarde ar fram forslag till lednings-
plan for krisledningsnamnden till fullmaktige,

8. har uppsikt over sadan avtalssamverkan som sker enligt 9
kap. 37 § kommunallagen eller enligt annan lag eller forfatt-
ning.

§18 Styrelsen provar arligen genom beslut senast den 31 mars om
den verksamhet som bedrivits i de bolag kommunen helt eller
delvis dger har varit forenlig med det faststallda kommunala an-
damalet och utférts inom ramen for de kommunala befogenhet-
erna under féregaende kalenderar. Beslutet ska delges fullmak-
tige snarast. Finner styrelsen att brister forelegat ska den samti-
digt lamna forslag till fullmaktige om nodvandiga atgarder.

Styrfunktionen

STYRELSENS STYRNINGSANSVAR

§ 19 Styrelsen styr och samordnar kommunens verksamhet.

Styrelsen leder arbetet med att ta fram styrdokument for kom-
munen.

STYRELSENS STYRNINGSUPPGIFTER

§ 20 Styrelsen

1. leder och samordnar framtagandet av 6vergripande och
strategiska mal, riktlinjer och ramar for styrningen av hela
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den kommunala verksamheten samt gor framstallningar i
malfragor som inte ar férbehallna annan namnd,

2. utovar uppsikt 6ver 6vriga namnders beslut och de beslut
som fattas i kommunal samverkan,

3. leder och samordnar den 6versiktliga planeringen och an-
vandningen av mark och vatten,

4. leder och samordnar mark- och bostadspolitiken,

5. ansvarar for processen for framtagande av detalj- och over-
siktsplaner i enlighet med av fullmaktige antagna principer,

6. leder och samordnar den strategiska planeringen kring in-

frastruktur och kollektivtrafik,

leder och samordnar kommunens folkhalsoarbete,

leder och samordnar kommunens kommunikation och

marknadsforing,

9. leder och samordnar kommunens lokalforsérjning

10. samordnar namndernas hantering av information inom de
ansvarsomraden som delas av flera namnder,

11. leder arbetet med naringslivets (inklusive besoksnaring/och
turism) utveckling i kommunen

12. ansvarar for 6vergripande interna sdkerhetsfragor i kom-
munen,

13. gor de framstallningar som behdvs hos fullmaktige, ovriga
namnder och andra myndigheter,

14. ansvarar for utformning och utveckling av kommunens sy-
stem for intern kontroll i enlighet med vad fullmaktige sar-
skilt beslutar,

15. ansvarar for samordning mellan namndpresidierna och for-
valtningscheferna,

16. upprattar forslag till program med mal och riktlinjer for sad-
ana kommunala angeldagenheter som utfors av privata utfo-
rare.

N

Uppfoljningsfunktionen

STYRELSENS UPPFOLININGSANSVAR

§21 Styrelsen foljer med i fragor som paverkar kommunens utveckl-
ing och ekonomi. Styrelsen foljer upp de faststallda malen och
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rapporterar kontinuerligt till fullmaktige efter samrad med
namnderna.

STYRELSENS UPPFOLININGSUPPGIFTER

§22 Styrelsen

1. Overvakar att av fullmaktige faststallda kvalitetskrav, mal,
riktlinjer och program foér verksamheten samt ekonomi féljs
upp i namnderna,

2. Overvakar att kommunens I6pande forvaltning och redovis-

ning foljer gallande regler,

féljer hur den interna kontrollen skéts i namnderna,

4. rapporterar tva ganger per ar till fullmaktige hur samtliga
kommunens verksamheter utvecklas mot bakgrund av fast-
lagda mal och hur den ekonomiska stallningen ar under
budgetaret,

5. rapporterar en gang per ar till fullmaktige om kommu-
nens/landstingets avtalssamverkan enligt kommunallagen 9
kap. 37 § eller enligt annan lag eller forfattning,

6. Overvakar inom ramen for sin uppsiktsplikt att verksam-
heter som bedrivs av privata utférare kontrolleras och féljs
upp i enlighet med lag, avtal och av fullmaktige faststallda
program och direktiv,

7. lamnar senast den 1 april varje ar fullmaktige en redovis-
ning 6ver beredningen av motioner som stallts i fullmaktige
och som inte slutligt handlagts av fullmaktige.

w

Styrelsens sarskilda uppgifter
§ 23 Styrelsen ansvarar for de specifika uppgifter som anges i regle-
mentet, kommunallagen och annan foérfattning.

Dessutom har styrelsen ansvaret for uppgifter som ankommer
pa kommunen och dar fullmaktige inte har fordelat ansvaret till
nagon annan namnd.

Styrelsen

1. ansvarar for kommunens sakerhetsskydd,
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2. ansvarar for kommunens atgarder for att forebygga brander
och skador till féljd av brander samt verka for att astad-
komma skydd mot andra olyckor an brander,

ansvarar for kommunens signalskydd,

4. ansvarar for kommunens |6ne- och pensionsadministration,
personaladministrativa system, ekonomisystem, doku-
menthanterings- och drendesystem, epostsystem, IT-
system, kommunikationssystem, skaderapporteringssy-
stem, passersystem, system for genomforande av digitala
sammantraden och fortroendemannaregister,

5. ansvarar for ledningen av kommunens brottsforebyggande
arbete och rapporterar kontinuerligt om det brottsforebyg-
gande arbetet till fullmaktige,

6. ar kommunens arkivmyndighet och faststaller regler for

namndernas hantering av information inom de ansvarsom-

raden som ar gemensamma for alla namnder,

ansvarar for kommunens gemensamma kontaktcenter,

ansvarar for kommunens visselblasarfunktion,

beslutar om valndmndens forvaltningsorganisation,

10. anstaller direktor och utfardar instruktion for hur direkto-
ren ska leda férvaltningen under styrelsen,

11. anstaller forvaltningschefer,

12. bereder eller yttrar sig i arenden som enligt lag ska hand-
laggas av fullmaktige,

13. verkstaller fullmaktiges beslut, om fullmaktige inte har be-
slutat annat.

w

W N

Om fullmaktige inte har beslutat nagot annat, avgor styrelsen
hur de drenden som fullmaktige ska handlagga ska beredas. Sty-
relsen far uppdra at en fortroendevald eller at en anstélld att
besluta om remiss av sadana arenden.

§24 Styrelsen ansvarar for namndsovergripande fragor om forhal-
landet mellan kommunen som arbetsgivare och dess anstallda.
Styrelsens uppgifter inom det ansvaret ar bland annat att:

1. med bindande verkan fér kommunen genom kollektivavtal
reglera fragor rorande forhallandet mellan kommunen som
arbetsgivare och dess arbetstagare,

2. for kommunens rakning forhandla enligt lagstiftning om
forhandlingsratt utom vad géaller 11—14 och 38 §§ lagen
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(1976:580) om medbestimmande i arbetslivet inom andra
namnders verksamhetsomraden,

3. avgora fragor om tolkning och tillampning av lag, avtal och
andra bestammelser rérande forhallandet mellan kommu-
nen som arbetsgivare och dess arbetstagare,

4. besluta om stridsatgard,

ldmna uppdrag enligt 6 kap. 3 § lagen (2009:47) om vissa

kommunala befogenheter.

o

Beslutanderatt pa delegation fran
fullmaktige

§ 25 Styrelsen beslutar, inom av fullmaktige faststalld kostnadsram
och andra riktlinjer, i féljande grupper av arenden:

1. upptagande av lan,

2. arrende, uthyrning eller annat upplatande av fast egendom

som tillhor kommunen,

igdngsattningstillstand for investeringar,

4. kop, forsaljning och byte av fast egendom samt avtal om
fastighetsreglering,

5. Overenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, in-
gaende av forlikning eller annat avtal med for kommunen
bindande verkan i mal och drenden dar styrelsen for kom-
munens talan,

6. tillstand att anvdnda kommunens vapen,

7. ge samhallsbyggnadsnamnden i uppdrag att ta fram fysiska
planer som bed0ms vara av strategisk art

8. avgivande av yttranden enligt kamerabevakningslagen,

9. tillstandsgivning enligt alkohollagen

10. tillstandsgivning och tillsyn enligt lagen om tobak och lik-
nande produkter, dock inte betraffande tillsyn éver skylt-
ning om rokférbud enligt 6 kap 9 §,

11. faststdllande av de styrdokument som kravs for att tillgo-
dose kommunens sakerhetsskydd,

12. faststadllande av styrdokument for verksamhet till forebyg-
gande av skydd mot olyckor,

13. val av dataskyddsombud fér kommunens namnder och bo-

lag.

w
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Beslut som ror andra namnders

verksamhet
§ 26 Styrelsen far fatta beslut om
1. anstdllningsstopp,
2. strategiska personalfragor,
3. stopp for ytterligare investeringar,
4. omfoérdelning av medel mellan ndamnder inom av fullmak-
tige beslutade ramar
5. slutligt beslut ndr tvda namnder ar oense,
6. valndmndens férvaltningsorganisation och informations-

hantering.

Styrelsen far pa begaran av namnd omférdela medel som har
anslagits till namnden inom den budgeterade verksamhetsvoly-
men och av fullmaktige faststalld beloppsram och andra riktlin-
jer,

Utdver det som sags i forsta och andra styckena far styrelsen
inte fatta beslut som rér andra namnders verksamhet.

Styrelsen ska underratta fullmaktige om de beslut som har fat-
tats med stod av forsta stycket.
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3. FACKNAMNDER

Familjenamnden

FAMILJENAMNDENS ANSVAR OCH UPPGIFTER

§27 Familjendmnden ansvarar for de uppgifter som enligt lag aligger
socialnamnd och som inte ska skdtas av annan namnd enligt
detta reglemente.

Familjendmnden har huvudansvaret for kommunens kontakter
med Sydostra Skanes samordningsforbund.

§ 28 Familjenamnden fullgdér kommunens uppgifter enligt

— skollagen,

— lagen om vard av missbrukare i vissa fall

— lagen med sarskilda bestammelser om vard av unga,

— lagen om mottagande av vissa nyanldanda invandrare for bo-
sattning,

— lagen om samhallsorientering for vissa nyanlanda invand-
rare

— lagen om arbetsléshetsnamnd.

| uppgifterna ingar:

— att faststalla bidrag till enskild huvudman,

— att handlagga darenden om ratt till bidrag till enskild huvud-
man och av alla 6vriga drenden med anknytning till enskild
huvudman,

— att handlagga arenden rérande interkommunal ersattning
och dvriga drenden i forhallande till annan kommunal hu-
vudman,

— att handldgga arenden om tillhérighet till malgruppen en-
ligt lagen och forordningen om studiestartsstod,

— att anordna kostnadsfri skolskjuts till grundskola och anpas-
sad grundskola for elever folkbokférda i kommunen,

—  praktisk hjalp i samband med boséattning, utifran behoy,

— utbildning i svenska for invandrare (SFl),

— samhallsorientering,
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§ 29

kompletterande forsorjningsstdd och annat socialt bistand

efter ansokan, utifran behov,

boende och omsorg fér ensamkommande barn

att vacka talan om eller anmala behov av en sarskilt férord-
nad vardnadshavare till ensamkommande barn med uppe-

hallstillstand,

medicinska insatser inom elevhalsan.

Familjenamnden fullgdér kommunens uppgifter enligt biblioteks-
lagen. Familjenamnden féretrader kommunens samlade kultur-

verksamhet och ska framja samordning och utveckling inom kul-
turomradet.

| uppgifterna ingar:

3. FACKNAMNDER

Familjendamnden

biblioteksverksamhet,

lovverksamhet,

museiverksamhet,

konsthallsverksamhet,

fritidsverksamhet,

kulturskola,

offentliga kulturevenemang,

samordning av kommunens arbete med kulturarvsfragor
och kulturmiljéarbete som inte faller in under plan- och

bygglagen.

SJOBO

KOMMUN




REGLEMENTE FOR STYRELSEN OCH OVRIGA NAMNDER Sida 23 av 42
i Sjobo kommun

Samhallsbyggnadsnamnden

SAMHALLSBYGGNADSNAMNDENS ANSVAR

§30 Samhillsbyggnadsnamnden ansvarar for
1. plan- och byggfragor,
2. miljo- och halsoskydd,
3. energifragor,
4. statistik och samhallsanalys.

SAMHALLSBYGGNADSNAMNDENS UPPGIFTER

§31 | samhallsbyggnadsnamndens uppgifter ingar

—  att fullgéra kommunens uppgifter i fraga om geografiskt in-
formationssystem och kartverksamhet,

— bedriva en sarskild och avgransad verksamhet for framstall-
ning av statistik,

— att bevaka kommunens intressen i arenden om fastighets-
reglering, planlaggning och byggnadsvasen,

— fragor om ekologisk hallbarhet och natur- och vattenvard,

— provning och tillsyn enligt miljobalken (1998:808) i de delar
dar kommunen ar ansvarig,

— tillsyn enligt lag (1998:814) om sarskilda bestdmmelser om
gaturenhallning och skyltning

—  provning och tillsyn enligt livsmedelslagen (2006:804),
stralskyddslagen (1988:220) och smittskyddslagen
(2004:168),

— tillsyn avseende skyltning av rokfria miljoer enligt lagen
(2018:2088) om tobak och liknande produkter,

—  att fullgéra kommunens uppgifter enligt plan- och byggla-
gen (2010:900). Avseende den Oversiktliga planeringen
upprattar namnden férslag under ledning och samordning
av styrelsen,

— att under ledning och samordning av styrelsen uppratta for-
slag vad géller den oversiktliga planeringen och anvand-
ningen av mark och vatten,

— tillsyn av folkolsférsaljning enligt alkohollagen (2010:1622),

—  kontroll av naringsidkare, som bedriver detaljhandel med
lakemedel pa andra platser an apotek, enligt lagen

SJOBO

KOMMUN

3. FACKNAMNDER
Samhallsbyggnadsnamnden




REGLEMENTE FOR STYRELSEN OCH OVRIGA NAMNDER Sida 24 av 42
i Sjobo kommun

(2009:730) om handel med vissa receptfria lakemedel i de-
taljhandeln,

— den tillsyn som aligger en kommun enligt lagen (2014:799)
om sprangamnesprekursorer,

— kommunens uppgifter enligt lagen (2006:378) om lagen-
hetsregister.

BESLUTANDERATT PA DELEGATION FRAN FULLMAKTIGE

§32 Samhallsbyggnadsnamnden beslutar pa delegation av fullmak-
tige i foljande grupper av drenden:

— Namnsattning av gator, vagar och allmanna platser.

— Antagande, dndring eller upphavande av detaljplaner och
omradesbestammelser som inte ar av stor vikt eller princi-
piell betydelse.
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Tekniska namnden

TEKNISKA NAMNDENS ANSVAR

§33 Tekniska namnden ansvarar for

renhallning och hantering av avfall,

vattenforsorjning och avlopp,

allman platsmark och torghandel,

kommunens mark for bebyggelse och andra dndamal samt
markreseryv,

trafikens infrastruktur,

vaghallning,

fritidsfragor,

kommunens fordon.

HwnN PR

O N o,

TEKNISKA NAMNDENS UPPGIFTER

1. Renhallning och hantering av avfall

§34 Tekniska namnden fullgér uppgifter inom kommunens renhall-
ningsskyldighet enligt, miljébalken, avfallsférordningen och
andra forfattningar och foreskrifter pa omradet. Till uppgifterna
hor transport, atervinning och bortskaffande av avfall.

Tekniska ndamnden skoter kommunens avfallsplanering och
handlagger fragor om avfallsabonnemang.

2. Vattenfdrsorjning och avlopp

§35 Tekniska namnden ar huvudman for och fullgér kommunens
uppgifter savitt avser kommunens allmanna vattentjanster.

Tekniska nédmnden utfor, underhaller och férvaltar kommunens
allmanna vatten- och avloppsanldaggning och bestammer dess
utformning.

Tekniska ndmnden initierar och bereder drenden om inrattande
av vattenskyddsomraden enligt miljobalken (1998:808) samt an-
svarar for forvaltningen av sadana omraden i den man det inte
aligger annan.
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Tekniska namnden forvaltar de byggnader som anvands for upp-
gifterna, sdsom vattenverk, avloppsreningsverk, pumpstationer
med mera.

3. Allman platsmark och torghandel

§ 36 Tekniska namnden

— skoter drift, underhall, fornyelse och nyttjande av allman
platsmark i omraden dar kommunen i detaljplan angetts
som huvudman.

— utévar kommunens rattigheter och skyldigheter enligt la-
gen (1957:259) om ratt for kommunen att ta ut avgift for
vissa upplatelser av offentlig plats m.m.

— avger yttrande till polismyndigheten i arenden angaende
ianspraktagande av offentlig plats enligt ordningslagen
(1993:617).

— svarar for den offentligrattsliga parkeringen i kommunen
och svarar i anslutning till detta for parkeringsévervakning
enligt lagen (1987:24) om kommunal parkeringsévervak-
ning.

— fullgéra de uppgifter och befogenheter som tilldelats kom-
munen i anslutning till lagen (1982:129) om flyttning av for-
don i vissa fall och férordning (1982:198) om forflyttning av
fordon i vissa fall.

— upplater plats for torghandel i enlighet med bestammelser i
kommunens torghandelsstadga.

— genomfor faststallda detaljplaner och exploateringsprojekt,

— forvaltar kommunens fasta egendom.

4. Kommunens mark for bebyggelse och andra anda-
mal samt markreserv

§37 Tekniska namnden faststaller specificerad projektbudget och
ansvarar ekonomiskt for exploatering i kommunal regi utifran
faststallda anslag och ramar.

Tekniska namnden tar fram forslag till exploateringsprogram i
samarbete med styrelsen.
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Tekniska namnden forvaltar kommunens mark och markreserv
och ansvarar for koloni- och odlingslottsomraden.

Tekniska namnden ar huvudman for, och ansvarar for drift och
skotsel av, kommunagda natur- och skogsomraden utanfér de-
taljplanerat omrade.

5. Trafikens infrastruktur

§38 Tekniska ndamnden upprattar pa uppdrag av styrelsen eller full-
maktige forslag till langsiktig trafikplanering och utbyggnad av
gatu- och vagnatet i kommunen, dar kommunen ar vaghallare.

Tekniska namnden utfardar lokala trafikforeskrifter och beslutar
om undantag fran trafikbestammelser enligt trafikférordningen
(1998:1276) och fullgor i 6vrigt kommunens uppgifter som tra-
fiknamnd enligt lagen (1978:234) om namnder for vissa trafik-
fragor.

Tekniska namnden foljer upp trafikférhallandena i kommunen
och verkar for 6kad trafiksakerhet i samverkan med kommunala
organ, foretag, organisationer och enskilda.

Tekniska namnden bistar styrelsen med strategisk planering av
infrastruktur och kollektivtrafik.

6. Vaghallning

§39 Tekniska namnden ar vaghallningsmyndighet for vagar dar Tra-
fikverket inte ar vaghallare samt allmanna vagar dar kommunen
sarskilt forordnats att vara vaghallare.

Tekniska namnden fullgér kommunens skyldigheter som vaghal-
lare enligt vaglagen (1971:948) for gator inom detaljplanerat
omrade dar kommunen ar huvudman.

Tekniska namnden svarar for den allmanna belysningen i kom-
munens tatorter i den omfattning forhallandena kraver och i
den man belysningsansvaret inte avilar Trafikverket eller annan.

Tekniska namnden fullgér kommunens uppgifter enligt lagen
(1998:814) med sarskilda bestammelser om gaturenhallning
och skyltning vad galler gaturenhallning och for renhallning i 6v-
rigt utomhus dar allmanheten far fardas fritt.
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Tekniska namnden handlagger drenden om undantag fran skyl-
dighet att svara for gdngbanerenhallning som kan ha alagts fas-
tighetsagare/fastighetsinnehavare.

Tekniska namnden ansvarar for fragor om kommunala bidrag till
enskilda vagar och bevakar kommunens ratt i vagforeningar och
vagsamfalligheter om inte annat beslutats.

7. Fritidsfragor

§ 40 Tekniska namnden

— forvaltar och utvecklar kommunens idrotts-, fritids- och fri-
luftsanlaggningar samt bad- och batplatser,

— verkar for bevarande, vard och lamplig anvandning av kom-
munens byggnader och anldaggningar av kulturhistoriskt
varde,

— handlagger arenden om stod till foreningar och delar ut sti-
pendier inom ndmndens verksamhetsomrade,

— verkar for ett aktivt foreningslivi kommunen,

— samordnar och utvecklar friluftslivet,

— anordnar Sjobo marknader,

— ansvarar for och fullgér kommunens skyldigheter avseende
tillstandsgivning, registrering och tillsyn av lokala lotterier i
enlighet med spellagens (2018:1138) bestammelser,

— driver och utvecklar verksamheten vid kommunens siman-
laggningar,

— ansvarar for och utvecklar kommunens campinganlagg-
ningar.

8. Kommunens fordon

§41 Tekniska namnden forvaltar de fordon, klassade som personbil
eller latt lastbil, som ags eller leasas av Sjobo kommun.

Tekniska namnden ansvarar for inkdp av fordon med undantag
for fordon avsedda att anvandas i Sjobo utbildningscentrums
verksamhet.
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BESLUTANDERATT PA DELEGATION FRAN FULLMAKTIGE

§42 Tekniska namnden beslutar, inom av fullmaktige faststalld kost-
nadsram och andra riktlinjer, i foljande grupper av drenden:

— Utarrendera eller pa annat satt med nyttjanderatt externt
upplata kommunens mark.

— Upplata ratt till servitut eller belasta kommunens fastig-
heter med servitut med beaktande av handlingsfrihet for
kommunal exploatering.

— Sélja bostads- och 6vriga exploateringstomter i enlighet
med av fullmaktige faststallt exploateringsprogram, budget
och andra riktlinjer betraffande belopp och villkor i 6vrigt.
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Vard- och omsorgsnamnden

VARD- OCH OMSORGSNAMNDENS ANSVAR

§43 Vard- och omsorgsnamnden uppfyller kommunens ataganden
pa omradena

1. social omsorg om dldre,
2. social omsorg om personer med funktionsnedsattning,
3. kommunal hélso- och sjukvard med undantag for elevhilsa.

VARD- OCH OMSORGSNAMNDENS UPPGIFTER

§44 Vard- och omsorgsnamnden ansvarar for att sdkerstélla att kom-
munens invanare far tillgang till behovsprovad och individan-
passad vard, omsorg och stod enligt gdllande lagstiftning med
fokus pa omsorg om aldre och funktionshindrade.

Vard- och omsorgsnamnden ansvarar for de insatser social-
namnden enligt lag och annan forfattning ska erbjuda

— aldre personer,

— personer med fysiska, psykiska eller kognitiva funktions-
nedsattningar och

— personer som vardar eller stoédjer narstaende.

Vard- och omsorgsnamnden fullgér kommunens uppgifter enligt
hélso- och sjukvardslagen och lagen om st6d vid klagomal mot
hélso- och sjukvarden. Vard- och omsorgsnamnden ansvarar for
den halso- och sjukvard kommunen erbjuder enligt patientlagen
med undantag fér de drenden Ostra Skanes hjidlpmedelsndmnd
ansvarar for.

Vard- och omsorgsnamnden leder kommunens verksamhet en-
ligt lagen om stod och service till vissa funktionshindrade.

Vard- och omsorgsnamnden ansvarar for tillagning och leverans
av maltider till ldreomsorgen, skolan och forskolan.
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4. OVRIGA NAMNDER

Krisledningsnamnden
KRISLEDNINGSNAMNDENS ANSVAR

Ledningsansvar

§ 45 Krisledningsnamnden trader i funktion som namnd vid extraor-
dinadr handelse i fredstid. Med extraordinar hiandelse avses en
sadan handelse som avviker fran det normala, innebér en allvar-
lig storning eller dverhdngande risk for en allvarlig stérning i vik-
tiga samhallsfunktioner och kraver skyndsamma insatser av
kommunen.

Krisledningsnamnden utévar den ledningsfunktion som enligt
lag ankommer pa kommunen vid extraordinara handelser i
fredstid.

Samordningsansvar

§ 46 Krisledningsnamnden ska inom kommunens geografiska om-
rade verka for att de atgarder som vidtas av olika aktorer for
krishantering och informationen till allmanheten under en ex-
traordindr handelse i fredstid samordnas.

KRISLEDNINGSNAMNDENS UPPGIFTER

§47 Krisledningsnamnden far, i enlighet med de ramar fullméaktige
faststallt, fatta beslut om att dverta hela eller delar av verksam-
hetsomraden fran 6vriga namnder i den omfattning som ar néd-
vandig med hansyn till den extraordindra hdandelsens omfatt-
ning och art.

Krisledningsnamndens 6vertagande av beslutanderatt och verk-
samhetsansvar ska inskranka sig till det som oundgangligt kravs
med hansyn till hdndelsens art och omfattning. Krislednings-
namnden bor, om det &r mojligt med hansyn till radande
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situation, samrada med berdérd ndmnd innan beslut fattas inom
ordinarie ndmnds ansvarsomrade.

Krisledningsnamnden kan under en extraordinar handelse be-
sluta om begransat ekonomiskt stod till en enskild som drabbats
av handelsen.

Narmare bestammelser om ndmndens funktion och uppgift
finns i lag (2006:544) om kommuners och landstings atgarder
infor och vid extraordindra handelser i fredstid och hojd bered-
skap.

KRISLEDNINGSNAMNDENS SAMMANTRADEN

§ 48 Ordféranden bedomer nar en extraordinar hiandelse medfor att
namnden ska trada i funktion.

Krisledningsnamnden ska kunna verka under lang tid. Nar
namnden trader i funktion kallas alla namndens ledamoter och
ersattare in. Darefter beslutar namnden hur tjanstgéringen ska
utforas for att sakerstdlla namndens uthallighet.

§49 Krisledningsnamnden avgor pa sammantradet i vilken utstrack-
ning andra dn ledamoter och ersattare far narvara pa samman-
tradet samt delta i 6verlaggningarna.

RAPPORTERING OCH UPPFOLINING

§ 50 Beslut enligt § 47 ska genast sdandas till den namnd eller de
namnder som berdrs. Om mojligt ska aktuell namnds ordfo-
rande ges tillfalle att yttra sig.

§51 Alla krisledningsndmndens beslut ska anmalas vid narmast fol-
jande fullmaktigesammantrade och redovisas enligt de riktlinjer
fullmaktige faststallt.

§52 Krisledningsnamnden ska vid en extraordinar handelse ge lans-
styrelsen, eller annan myndighet som regeringen bestammer,
lagesrapporter och information om handelseutvecklingen, till-
standet och den forvantade utvecklingen samt om vidtagna och
planerade atgarder.
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KRISLEDNINGSNAMNDENS SAMMANSATTNING

§53 Krisledningsnamnden bestar av de fem ledamoter och fem er-
sattare som ingar i kommunstyrelsens arbetsutskott. Ordfo-
rande och vice ordférande i kommunstyrelsens arbetsutskott ar
tillika ordférande och vice ordférande i krisledningsnamnden.
Kommunsekreteraren ar sekreterare i krisledningsnamnden.

Vid ny mandatperiods borjan och innan dess att kommunstyrel-
sen inom sig valt ett utskott, utgors krisledningsnamnden av
kommunstyrelsens presidium.

HANTERING AV INFORMATION

§54 Nar krisledningsnamnden 6vertar en ordinarie namnds verk-
samhet har den tillgang till den ordinarie namndens sekretess-
belagda handlingar. For krisledningsnamndens utlamnande av
information galler den sekretess som skulle ha gallt i den ordi-
narie namnden.

ATERGANG AV UPPGIFTER TILL ORDINARIE NAMND

§ 55 Nar forhallandena medger det ska krisledningsndmnden besluta
att de uppgifter namnden har 6vertagit fran andra namnder ska
aterga till ordinarie namnd.

Kommunstyrelsen far besluta att krisledningsnamndens verk-
samhet ska upphora. Ett sadant beslut kan dven fattas av full-
maktige, om styrelsen inte fattat sadant beslut.

Beslut om att namnden ska trada ur funktion och den anpas-
sade organisationen aterga till normal organisation kan fattas
daven om den extraordinara handelsen fortfarande pagar.

Efter det att krisledningsnamnden varit inkallad ska skriftlig re-
dovisning av handelseforlopp, kostnader samt utvardering ges
till fullméaktige sa snart det ar mojligt.

Fullmaktige beslutar om en namnd, som genom krislednings-
namndens 6vertagande av denna namnds beslutanderatt, ska
kompenseras for de oférutsedda kostnader som uppstatt pa
grund av krisledningsndmndens beslut.
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Valnamnden

§ 56 Valnamnden fullgor de uppgifter som ankommer pa valndmnd
enligt lag och annan forfattning.

§57 Valnamnden bitrdads administrativt av kommunledningsforvalt-
ningen.

Valndmnden far besluta om instruktion for valkansliet.

Valndmnden

P 5 OBO

KOMMUN
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5. NAMNDERNAS
ARBETSFORMER

Tidpunkt for sammantraden

§58 Namnderna fattar sina beslut pa sammantraden. Ndamnderna
bestammer sjalva tid och plats for sina sammantraden.

Extra sammantrade ska hallas om ordféranden eller minst en
tredjedel av ledamoterna begar det. En ledamot som begar ex-
tra sammantrade ska gora detta skriftligen hos ordféranden och
ange vilka drenden hen vill ska behandlas pa det extra samman-
tradet.

Ordféranden ska, om mojligt, samrada med vice ordférandena
om tiden for extra sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stélla in ett
sammantrade eller dndra dagen eller tiden for sammantradet.
Om moijligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in el-
ler att dagen eller tiden for ett sammantrade ska andras, ska
ordféranden se till att varje ledamot och erséattare snarast un-
derrattas om beslutet.

Bestammelsen galler inte krisledningsndmndens sammantra-
den.

Kallelse till ssmmantrade

§59 Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till ssammantra-
dena. Nar varken ordféranden eller en vice ordférande kan kalla
till sammantrade ska den som varit ledamot i namnden langst
sammanlagd tid gora detta (alderspresidenten). Om flera leda-
moter har lika lang tjanstgoringstid ska den till aldern aldste le-
damoten vara alderspresident.
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Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats
for sammantradet. Kallelsen ska tillstallas varje ledamot och er-
sattare samt annan fértroendevald som far narvara vid sam-
mantradet senast fem dagar fére sammantradesdagen. Kallelse
far ske digitalt om det inte ar olampligt. Ordféranden bestam-
mer formen for kallelse.

Kallelse far ske inom annan tid och/eller pa annat satt om det
finns sarskilda skal for det.

Kallelsen ska atféljas av foredragningslista om inte sarskilda skal
talar mot det. Ordféranden bestammer i vilken utstrackning
handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bi-
fogas kallelsen.

Sammantrade pa distans

§ 60 Om sarskilda skal talar for det far sammantrade hallas med le-
damaoter narvarande pa distans. Saddant sammantrade far end-
ast dga rum om ljud- och bildoverforing sker i realtid och pa ett
sadant satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa
lika villkor. Lokalen ska vara utformad sa att inte obehoriga kan
ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast tre dagar i for-
vdag anmala detta till ordféranden eller en person hen satt i sitt
stalle. Ordféranden avgér om narvaro ska ske pa distans eller pa
plats.

Styrelsen och ndmnderna far bestimma vad som narmare ska
galla om deltagande pa distans i dess sammantraden.

Narvaroratt vid sammantraden

§61 En namnd far ge fortroendevald, anstalld i kommunen och sar-
skilt sakkunnig far ratt att narvara vid ett sammantrade for att
lamna upplysningar. Namnden far ge den som kallats ratt att
delta i 6verlaggningarna.
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Namnden far harutdover bestdmma att annan ska ha ratt att nar-
vara vid namndens sammantraden.

Kommunstyrelsens ordférande har ratt att narvara vid alla
namnders sammantraden och delta i 6verlaggningarna.

Personalforetradares har ratt att narvara vid facknamndernas
sammantraden i den omfattning kommunallagen medger.

Bestammelsen galler inte krisledningsndmndens sammantra-
den.

Presidium

§ 62 Fullmaktige utser bland styrelsens och facknamndernas leda-
moter en ordforande, en vice ordférande och en andre vice ord-
forande, for den tid de blivit valda som ledamoter.

Vice ordférande ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera
och leda sammantradet i den man ordféranden anser att det
behovs.

Ordforande

§ 63 Det dligger ordféranden att

leda ndmndens arbete och sammantraden,

kalla till ssmmantrade i enlighet med lag och reglemente,

kalla ersattare,

infor sammantradena se till att drendena som ska behand-

las i namnden vid behov ar beredda,

5. setill att fardigberedda drenden snarast behandlas i namn-
den,

6. bevaka att ndmndens beslut verkstalls.

HwnN e
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Ersattare for ordforande och vice
ordférande

§64 Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta i ett
helt ssmmantrade eller en del av ett sammantrédde, far namn-
den utse en annan ledamot som ersattare for dessa. Tills valet
forrattats fullgors ordférandens uppgifter av den som varit leda-
mot i némnden langst sammanlagd tid (3lderspresidenten). Om
flera ledamoter har lika 1ang tjanstgoringstid fullgors ordforan-
dens uppgifter av den aldste av dem.

Motsvarande galler om ordféranden eller annan i presidiet inte
kan fullgora sitt uppdrag under en langre tid. Ersattaren fullgor
samtliga ordforandens/dvriga presidiets uppgifter.

Forhinder

§ 65 En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade elleri
en del av ett sammantrade ska snarast anmala detta till ndmn-
dens sekreterare.

Ersattares tjanstgoring

§ 66 Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett
sammantrade ska en ersattare tjanstgora i ledamotens stille.
Den erséattare ska kallas in som star i tur att tjanstgéra och som
inte redan har kallats in. En ledamot som installer sig under ett
pagdende sammantrdde har ratt att tjanstgéra dven om en er-
sattare tratt i ledamotens stélle.

Om ersadttarna inte har valts proportionellt tjanstgor de i den
ordning fullmaktige har bestdamt. Om ingen ordning ar bestamd
kallas ersattarna i den ordning de star i fullmaktiges protokoll
fran valet. Ersattare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6ver-
laggningarna men inte att fa sin mening antecknad till protokol-
let.
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En ersattare som har borjat tjanstgora har foretrade oberoende
av turordningen. Om det etablerade majoritetsférhallandet
mellan partierna har paverkats genom ersattarens tjanstgoring
far dock en ersattare som installer sig under pagaende samman-
trade trada in i stallet for en ersattare som kommer langre ner i
turordningen.

Jav

§ 67 En ledamot som &r javig i ett drende ska anmala detta fore 6ver-
laggning i drendet och lamna sammantradesrummet. Ledamo-
ten far tjanstgora igen efter att arendet har handlagts.

Det som sdgs om ledamot i denna paragraf géaller dven tjanstgo-
rande ersattare.

Avbruten tjanstgoring

§68 En ledamot som en gang har avbrutit tjdnstgdringen under ett
sammantrade pa grund av annat hinder an jav, far tjanstgora
igen bara om en ersattare har intratt i hens stalle och ersatta-
rens intrade har paverkat det etablerade majoritetsforhallandet
mellan partierna.

Det som sags om ledamot i denna paragraf galler dven tjanstgo-
rande ersattare.

Yrkanden

§ 69 Nar namnden har forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad
gar ordféranden igenom de yrkanden som har framstallts under
overldaggningen och kontrollerar att de har uppfattats korrekt.
Darefter far inte nagot yrkande dndras eller laggas till, om inte
namnden enhalligt beslutar att medge det.

Om ordféranden anser att det behovs ska den ledamot som har
framstallt ett yrkande lamna in det skriftligt.
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Deltagande i beslut

§ 70 En ledamot som, dar detta ar mojligt, avser att avsta fran att
delta i ett beslut ska anmala detta till ordféranden innan beslu-
tet fattas. En ledamot som inte har gjort en sddan anmalan an-
ses ha deltagit i beslutet om namnden fattar det utan omrost-
ning.

Reservation

§71 Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten
vill motivera reservationen ska ledamoten meddela detta under
sammantradet. Motiveringen ska [amnas skriftligen till sekrete-
raren snarast, men senast tva dagar efter sammantradet.

Vid omedelbar justering ska reservationen lamnas till sekrete-
raren omedelbart.

Justering av sammantradesprotokoll

§72 Styrelsens och ndamndernas sammantradesprotokoll justeras av
motesordféranden och tva ledamoter.

Namnden kan besluta att justera en paragraf i protokollet ome-
delbart. Paragrafen ska i sa fall redovisas skriftligt for innan sam-
mantradet avslutas. Om skriftlig redovisning inte ar mojlig ska
beslutstexten lasas upp av ordféranden.

Omedelbart justerade paragrafer tas till ett eget protokoll som
undertecknas av ordféranden och en ledamot som tjanstgjort
nar arendet eller arendena avgjordes.

Vad som sdgs om ledamot i denna paragraf galler dven for ersat-
tare som tjanstgor vid sammantradet.

Justeringen sker genom digital signatur om inte sarskilda skal ta-
lar emot det.
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Kungorelser och tillkdannagivanden av
beslut och foreskrifter

§ 73 Namnderna ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det
egna ansvarsomradet kungors enligt gdllande bestammelser.

Namnderna ska meddela styrelsen nar de bedomer att den
kommunala forfattningssamlingen bor uppdateras.

Utskott

UTSKOTTENS SAMMANSATTNING

§74 Styrelsen utser bland sina ledamoter ett arbetsutskott som be-
star av fem ledamoter och fem erséttare.

Samhillsbyggnadsnamnden och tekniska ndmnden utser var-
dera ett arbetsutskott som bestar av tre ledamaoter och tre er-
sattare.

Familjenamnden och vard- och omsorgsnamnden utser ett ut-
skott for myndighetsdrenden bestaende av tre ledamoter och
tre ersattare, och ett arbetsutskott for dvriga arenden besta-
ende av tre ledamoter och tre ersattare.

Namnderna kan delegera beslutanderatt till sina egna utskott i
en delegationsordning och fordela ansvar och behorigheter till
dem genom en skriftlig instruktion.

§ 75 Namnderna far inte inratta andra utskott 4n de som ndmnsi §
74 . Namnderna far tillsatta de ndmndberedningar som behovs.

TJANSTGORING | UTSKOTTEN

§ 76 For ett utskott valjer namnden bland utskottets ledamoter en
ordférande och en vice ordférande. Om ordféranden i utskottet
pa grund av sjukdom eller av annat skal &r forhindrad att full-
gora sitt uppdrag for langre tid far namnden utse en annan le-
damot i utskottet att som erséattare for ordféranden fullgéra
dennes uppgifter.
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Ersattare ska narvara vid utskottets sammantraden endast for
att tjanstgora for ledamot som ar forhindrad att tjanstgora. Er-
sattare ska inkallas till tjanstgoring i den av styrelsen/namnden
vid valet bestamda ordningen.

Avgar en ledamot eller en erséattare i utskottet, som inte utsetts
vid proportionellt val, ska ndmnden snarast forratta fyllnadsval.

UTSKOTTENS ARBETSSATT

§77 Utskottens beslut fattas pa sammantraden. Utskotten bestam-
mer sjdlva tid och plats for sina sammantraden. Sammantraden
ska ocksa hallas nar ordféranden anser att det behovs eller nar
minst tva ledamoter begér det.

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till ssammantra-
dena och bestammer formen for kallelse. Kallelsen ska vara
skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantra-
det. Kallelse far ske digitalt om det inte ar olampligt.

Kallelsen ska atféljas av foredragningslista om inte sarskilda skal
talar mot det. Ordféranden bestammer i vilken utstrackning
handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bi-
fogas kallelsen.

Utskott far handlagga drenden bara nar mer an halften av leda-
moterna ar narvarande. Vid lika rostetal har ordféranden ut-
slagsrost.

De drenden som ska avgdras av ndmnden i dess helhet bor be-
redas av ett utskott om ordféranden beddémer att beredning be-
hovs.

Vid utskottssammantrade ska protokoll foras minst i de delar
dar utskottet ej enbart bereder ett drende infor beslut i namn-
den. Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.
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