Avgiftsregler for kopior av allmanna handlingar

Antagna av kommunfullméktige den 15 december 2021 § 158

Dessa avgifter géller for utlamnande av kopior av allménna handlingar inom Sjobo kommuns
verksamheter. Avgiften for kopior ska tdcka kostnaden for kopiering och material, daremot
inte kostnader for den tid som gar at for att ta fram handlingar eller uppgifter.

Avgiften tillfaller den myndighet som hanterar bestéllningen.

Avgiften galler per sida och inte per papper. Ett papper med dubbelsidig text blir alltsa tva
sidor.

Ratten att ta del av allmé&nna handlingar regleras i Tryckfrihetsférordningen (1949:105) (TF)
2 kapitel. Déar regleras dven ratten att fa kopior av allméanna handlingar. Reglerna for
utlamnande av handling fortydligas i Offentlighets och sekretesslagens (2009:400) (OSL) 6
kapitel.

Utlamnande av en handling kan géras genom att man far titta pa originalet, eller pa en kopia
av det, hos myndigheten. Det senare galler till exempel om originalet &r for 6mtaligt att
hantera. Om bara delar av den begarda handlingen kan lamnas ut, till exempel pa grund av
sekretess, ska en kopia goras pa de delar som far lamnas ut. Sa lange en kopia enbart ar till for
utlamnande av handlingen far den inte avgiftsbelaggas.

Om nagon vill ha en kopia av en handling denne har begart ut, och ta med kopian fran
myndigheten, har man rétt att fa det mot en faststélld avgift. Har den som begart ut
handlingen med egen utrustning for att géra en kopia, t.ex. genom fotografering, tas ingen
avgift ut.

Avgift for kopior tas inte ut om de begérs av annan offentlig myndighet.

En offentlig myndighet ar inte skyldig att lamna ut en digital handling, eller uppgifter fran en
databas, pa nagot annat satt an utskrivet pa papper om det inte star i en annan lag &n TF att sa
ska ske, men det kan vara bade enklare och billigare att Iamna ut informationen digitalt i
stallet for pa papper. En bedomning ska goras i varje enskilt fall om det ar lampligt att lamna
ut informationen digitalt, eller om det maste ske pa papper. Samma bedémning gors nar
nagon vill ha en digital kopia av fysiska handlingar.

Om den begérda handlingen kan lamnas ut digitalt i befintlig form tas ingen avgift ut. Ratten
att fa ut kopior mot en faststalld avgift géller i dagslaget bara papperskopior.

Avgift kan betalas via betaltjansten Swish, eller via postférskott om kopiorna skickas med
post. Belopp fran 100 kronor och uppat kan faktureras. Sjobo kommun tar inte emot kontant
betalning.

Om kopiorna skickas med post och férsandelsen vager mer an 50 gram tas ersattning for porto
enligt gallande avtal for posthantering ut. Avgiften betalas via postforskott i de fall da
kopiorna inte betalas via faktura.



For att kunna anvanda postforskott maste forsandelsen skickas med rekommenderad post.

Avgift for postforskott och rekommenderad post tas ut enligt gallande avtal for posthantering

Avgifter tas normalt sett inte ut i forskott. | enskilda fall kan den utlamnande myndigheten

besluta om att avgiften ska tas ut i forskott, efter provning i varje enskilt fall. Att ta ut avgiften

I forskott ar ett undantag.

Avgifterna omfattas inte av moms da det ror sig om myndighetsutévning.

Format och farg

Avgift

Papperskopia i A4-format, svartvitt.

Sida 1-9 gratis.

10 sidor eller fler 50 kronor + 2 kronor
per varje sida utéver 10 sidor.

Exempel: 10 sidor kostar 50 kronor och
20 sidor kostar 70 kronor.

Papperskopia i A4-format, farg

8 kronor per sida

Papperskopia i A3-format, svartvitt

5 kronor per sida

Papperskopia i A3-format, farg

8 kronor per sida

Utdrag ur allméan handling,

avskrift av allmén handling,
sammanstallning av uppgifter ur allménna
handlingar

125 kr per paborjad fjardedels
arbetstimme




