Grafisk manual
for Sjobo kommun

SJOBO

KOMMUN




Inledning

Sjébo kommun ar en verksamhet som gemensamt arbetar professionellt,
vardeskapande och omfamnande fér och med alla som bor och verkar i,
samt besoker, var kommun. Hela var verksamhet samlas under var logotyp,
som ar en kvalitetsstdmpel och en symbol for de tjanster vi erbjuder.

Hela var organisation foljer den grafiska manualen, sa att vi darmed har
ett unikt gemensamt uttryck vilket innebar att det tydligt framgar att Sjobo
kommun ar avsandare och dgare av tjanster och verksamheter. Det gor att
vi skapar fortroende, sékerhet och goda relationer, vilket ger ett gott sam-
hallsklimat dar verksamheter kan utvecklas och véxa.

Allt material utformas enligt den grafiska manualen och i samrad med
verksamhetens kommunikatorer.
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Logotyp

Var logotyp anvands av hela organisationen, i all
kommunikation. Innehallet i den grafiska manualen
ar fast och det ar darmed inte tillatet att andra
logotypen, anvdnda andra typsnitt eller farger i Sjobo
kommuns kommunikation.

Logotypen bestar av tva delar — kommunvapnet samt
texten SJOBO KOMMUN. Logotypen anvands alltid i
sin helhet, det vill saga kommunvapnet + text. Det ar
inte tilldtet att andra pa, dela eller att lagga till text till
logotypen.

Logotypen &gs av Sjobo kommun, och far endast an-
vdandas i och av, samt i samrad med, Sjobo kommuns
verksamhet.

Var logotyp finns i tva varianter:
e Stdende med texten centrerad under vapnet.
e Liggande med texten till hoger om vapnet.

Kommunvapnet som ar en del av var logotyp, ar ”| falt av guld ett
avslitet bjornhuvud med tunga och tander réda och darover en
svart ginstam, belagd med en krona av guld”. Vapnet skapades

for Sjobo koping och faststalldes av Kungl. Maj:t 1969. Det gar
tillbaka till bilden i Fars harads 1500-tals-sigill med en gaende
bjorn. Efter kommunbildningen registrerades vapnet for Sjobo
kommun i PRV 1974.
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Logotypens farger
Logotypens farger ar fasta och far inte andras.

Var logotyp finns i foljande fargversioner:

e Farg (svart text, rott och guld i vapnet)
e Svart
e Vit (negativ)

Vdlj i forsta hand logotypen i farg, forutsatt att det
passar andra farger och komponenter pa materialet.

Tank pa att det ska vara tydligt, tillgangligt och
professionellt. Valj alltid ett stilrent uttryck. Placera
logotypen pa en bakgrund som passar och lyfter
logotypen och budskapet.

Logotypen finns att hamta pa intranatets kommunika-
tionssida samt pa sjobo.se.




Guld

CMYK: 36-36-64-19
PMS: 871 C

RGB: 135-137-93

HEX: #84844A
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Rod

CMYK: 0-92-77-22
PMS: 186 C

RGB: 191-41-43

HEX: C7102E

Svart

CMYK: 0-0-0-100
PMS: 419

RGB: 0-0-0

HEX: #000000

Valj fargformat efter vad du ska anvanda ditt
material till.

CMYK (Cyan Magenta Yellow Keycolour)
Vid tryck.

PMS (Pantone Matching System)
Nar det ar extra viktigt med exakt fargatergivning
vid tryck.

RGB (Red Green Blue)
Till digitalt material.

HEX (Hexadecimal)
Vid webbproduktion.
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13 mm

25 % av logotypens hojd
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Logotypens storlek

Det ar viktigt att storleken pa logotypen blir ratt, sa
att materialet blir proportionerligt, tydligt och det ar
|att att uppfatta att Sjobo kommun ar avsandare.

Minsta storlek pa den staende logotypen ar 13 mm
bredd. Minsta storlek pa den liggande logotypen ar
47 mm bredd.

Logotypens frizon

Ldmna alltid en frizon runt logotypen sa att materi-
alet blir tydligt. Med en frizon menas att utrymmet
ska vara fritt fran text och andra grafiska element.

Logotypen kan ligga pa en fargad bakgrund, eller ett
foto, men anpassa materialet sa att inget stor logo-
typen. Vdlj ratt version av logotypen sa den passar
till underlaget, eller anvand en vit platta.

Frizonen ska vara minst 25 procent av logotypens hojd.



Exempel pa anvandning av frizon for logotypen:

i Lorem ipsum dolor?
Consectetur adipiscing elit,
sed do eiusmod tempor in-
cididunt ut labore.

www.sjobo.se/loremipsum '
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Lorem ipsum
dolor sit amet
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Har ligger logotypen for nara kanten = ingen frizon!



RATT Bjérnen tittar in i “rummet”
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Ratt placering av logotypen = till hoger
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FEL Har tittar bjornen in i “vaggen”

Fel placering av logotypen = till vanster
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Logotypens placering
Logotypen ska generellt placeras till hoger.

Pa profilproduktioner och digitalt material, kan
logotypen placeras hogt upp, helst till hoger, sa
att den syns val och det ar latt att uppfatta att
Sjébo kommun &r avsandare.

Nar var logotyp ska presenteras tillsammans med
andra logotyper, ska den i mojligaste man laggas
pa ratt plats, det vill sdga till hoger.

Undantag:

Pa vissa mallar samt kuvert kan logotypen placeras
uppe till vanster. Logotypen ska inte spegelvandas
— bjornen tittar alltid at vanster.



A

! | &
Lorem,lp.

dulor sit

"’ 'K

: aom Lorem ipsum dolor sit b |

. « ‘ ~ . SJOBO

.. F ¥ y 4 y 3 KOMMUN
Logotypen ar felplacerad, och syns inte pa stokig bakgrund. Lagg logotypen till hoger pa vit platta.
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Logotyp i farg syns inte pa mork bakgrund. Negativ (vit) logotyp syns bast pa mork bakgrund.
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Staende logotyp ska helst anvandas, men ibland vill vi att logotypen ska ta mer plats Logotypen far inte delas!
—exempelvis i en annons. Logotypen ska som alltid ha sin frizon, en lugn bakgrund
och ligga till hdger, garna i nedre hornet.

12



Sjobo kommun

Inldgg Oom Omnédmnanden Recensioner Féljare Foton Fler «

Sjobo kommuns Facebook-sida.

efe s/

SJOBO SJOBO

KOMMUN LEOMAUIN

Exempel pa 6vriga konton.
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Logotypen och grafiska bildelement

Vissa verksamheter inom Sjobo kommun anvander
emellanat egna grafiska element. De ska anvandas
sparsamt och endast nar de ger ett mervarde i kom-
munikationen. Kompletterande grafiska element ska
alltid anvandas tillsammans med Sjobo kommuns
logotyp. Det ska tydligt framga att Sjobo kommun ar
avsandare.

Logotypen och sociala medier

Pa centrala kommunovergripande konton anvands
den stdende logotypen i farg pa vit bakgrund. Pa
ovriga konton anvands den staende logotypen i svart
pa vit bakgrund, eller vit pa valfri farg ur grafiska
manualen som bakgrund.

Logotypen vid sponsring och evenemang
Sjobo kommuns logotyp ska synas dar vi medverkar
och ar engagerade, vid sponsring och pa evene-
mang. Om det ar positivt for Sjobo kommun att
synas i ett visst sammanhang, kan vi efter samrad,
tilldta att logotypen anvands. Det dr generellt den
stdende logotypen i farg som anvands. Men lasbar-
het och synlighet gar forst, sa anpassa materialet
efter omstandigheterna.

Nar du ger en extern part tillstand att anvanda logo-
typen, kom ihag att begara att den i mojligaste man
ska placeras till hoger.



Farger




Sjébobla

Sjobogron

Sjoboguld

Sjoborosa

Sjoboorange

Sjobosvart

Sjobobla 50 % mattnad

Sjobogrén 50 % mattnad

Sjoboguld 50 % mattnad

Sjéborosa 50 % mattnad

Sjoboorange 50 % mattnad

Sjobosvart 50 % mattnad
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Profilfarger

Vara profilfarger ar lika viktiga for den grafiska
manualen, som logotypen, bilderna och typsnitten.
Genom att verksamheten arbetar med ett gemen-
samt uttryck dar fargerna ar en sjalvklar del i bud-
skapet, ar det enkelt att snabbt identifiera Sjébo
kommun som avsandare.

Var grafiska manual innehaller sex farger:
gron, bla, rosa, orange, svart och guld.

Fargerna anvands med 100 % eller 50 % mattnad.

Nar du arbetar med ett material, anvdand nagon farg
som dominerar sa att du far ett stilrent uttryck. Du
kan vélja att arbeta med en dominant kulér i 100 %
mattnad, och kombinera den med samma, eller en
annan kulor, i 50 % mattnad.

Vilj logotyp sa att den harmonierar med resten av
materialet och syns bra.

Fargerna ska alltid anges i fargkoderna fran den
grafiska manualen.



sjobobla

CMYK: 68-21-18-0
RGB: 80-162-193
HEX: #52C9D1

Sjobogron

CMYK: 54-20-56-0
RGB: 135-170-132
HEX: #75CC70

Sjoboguld

CMYK: 36-36-64-19

RGB: 155-137-93
HEX: #84844A

sjobobla 50 %

CMYK: 34-11-9-0
RGB: 180-207-224
HEX: #A8E3E8

Sjobogron 50 %

CMYK: 27-10-28-0
RGB: 195-212-194
HEX: #BAE6B8
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Sjoborosa

CMYK: 0-68-9-0
RGB: 238-115-160
HEX: #FF52E8

Sjoboorange

CMYK: 0-53-84-0
RGB: 242-141-53
HEX: #FF7829

Sjobosvart

CMYK: 0-0-0-100
RGB: 0-0-0
HEX: #000000

Sjoborosa 50 %

CMYK: 0-34-5-0
RGB: 247-185-208
HEX: #FFA8F2

Sjoboorange 50 %

CMYK: 0-26-42-3
RGB: 249-198-154
HEX: #F7B78F




Typsnitt




Det har ar rubrikniva 1 (Myriad pro bold)

Det har ar rubrikniva 2 (Myriad pro black)

Det har ar rubrikniva 3 (Myriad pro regular)

Det har ar en ingress (Myriad pro light)

Det har ar brodtext (Calibri)

Det har ar en alternativ brodtext for korta texter i
trycksaker (Myriad pro light)

Det har ar en webbtext (Lato)
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Typsnitt

Typsnitten ar valda for att vart material ska vara
tydligt, tillgangligt och attraktivt. Tillsammans med de
ovriga byggstenarna i var grafiska manual — logotypen,
fargerna och bilderna — &r typsnitten en garant for att
mottagaren snabbt identifierar Sjobo kommun som
avsandare och att budskapet ar trovardigt.

Rubriker, mellanrubriker, ingresser:
e Myriad pro bold

e Myriad pro black

e Moyriad pro regular

e Myriad pro light

Om datorn saknar Myriad, anvand Arial som rubrik-
typsnitt for mindre produktioner.

Brodtext:
o Calibri

Alternativ brodtext, korta texter trycksaker:
e Myriad pro light

Webben, digitala produktioner:
e lato



Myriad pro bold
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzaao

Myriad pro black
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijkimnopqrstuvwxyzaao

Myriad pro regular
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAOD
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzaao
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Myriad pro light
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAD
abcdefghijklmnopgrstuvwxyzaad

Calibri
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAQ
abcdefghijklmnopqgrstuvwxyzaao



Bilder och filmer
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Bilder och filmer
Vara bilder formedlar en kdnsla och vacker intresse.

e Vispeglar garna humor, narhet och gladje i vart
bildsprak.

e Bilden bidrar till, och kompletterar, budskapet du
kommunicerar.

e Bilden har anknytning till Sjobo och, om mojligt,
fokuserar pa manniskan.

Genom att anvanda varma, vackra bilder, garna med
humor och gladje, omfamnar vi hela var kommun
och de méanniskor som lever, verkar och besdker oss
—vi speglar alla aldrar, ursprung och bakgrund, kon
och uttryck.




Lorem ipsum dolor sit amet

Consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor :
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. SJOBO

KOMMUN




Profilprogram




Meddelande Infoga

iy | X
D Calibri (Bi~| 11
B

: |
Klistra ¢ FKU a‘ryvA.v ===

in~

Urklipp = Grundliggande text

Vi kan inte visa E-posttips just nu.

Alternativ

Namnlés -

Formatera text

A A== A

Adressbok Kontrollera

Namn

Granska Hjélp Acrobat Q Beriitta
Il Bifoga fil ~ [> Falj upp -
U Bifoga objekt - | Hég priorite
[# signatur ~ ¥ Lag prioritet

namn

Meddelande (HTML)

Ta med

Taggar

t

[

Office-

tillagg
Tilligg

[ il N

iljl|

Kopia... ‘ |

Skicka Amne |

Med vanlig halsning
Namn Namnsson
Kommunanstalld

Kommunenhet

Kommunférv

Sjobo kommun

275 80 SIOBO

Tel: 0416-270 00

E-post: Namn.Namnsson@sjobo.se

www.sjobo.se
www.facebook.com/sjobokommun
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Profilprogram: Brey, tjdnsteskrivelse,
pressmeddelande, kallelse, protokoll,
blanketter

Alla vara mallar har bestamda, gemensamma ut-
seenden med logotyp, typsnitt, sidhuvud och sidfot.
Har kan logotypen vara placerad uppe till vanster, med
bjornen riktad at vanster. Det &r inte tillatet att spegel-
vanda logotypen.

Mallar finns i drendehanteringssystemen samt pa
intranatet.

E-postsignatur

E-postsignaturerna genereras automatiskt for att de
ska félja den grafiska manualen och vara tillgangliga.
Det grafiska uttrycket far inte andras; det ar viktigt
att alla har samma latt igenkannbara signatur. Det
ska alltid vara enkelt att se att Sjobo kommun ar av-
sandare. Kontakta HR vid eventuell andring av titeln.

Kuvert

Pa kuverten ligger den centrerade logotypen uppe till
vanster, med textraden 275 80 SIOBO, under. | férsta
hand anvander vi den centrerade logotypen i farg.



Lorem
ipsum
dolor sit
amet!
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Plats for rubrik

* Punkt A
* Punkt B
* Punkt C

R ——— o~ 'Eg)gMBuCN)
Powerpoint-mall med bjérnens tunga som grafiskt

element tillsammans med logotypen.
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Powerpoint
Digitala presentationer foljer de grafiska riktlinjerna.
Logotypen ligger i nedre hogra hornet.

Tank pa att halla din presentation luftig och att
anvdnda bilder for att gdra materialet attraktivt och
tillgangligt. Lagg inte bilder dver logotypen eller det
grafiska elementet.

Powerpointmallar finns pa intranatets kommunika-
tionssidor.



SJOBO

KOMMUN

Har ar platsen for rubriken
(kan vara tva rader)
Inom det har omradet kan du skriva text och

infoga bilder. Lagg inget utanfor stodlinjerna sa
blir marginalerna snygga!

www.sjobo.se
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Har ar platsen for rubriken
(kan vara tva rader)

Inom det hdr omradet kan du skriva text och
infoga bilder. Lagg inget utanfor stodlinjerna sa
blir marginalerna snygga!

www.sjobo.se
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Vepor och roll-ups

Utstallnings- och reklammaterial foljer den grafiska
manualen. Pa avlangt material sa som roll-ups, ar
det bra att lyfta upp logotypen, sa att det tydligt syns
vem som ar avsandare. Logotypen ska i mojligaste
man ligga pa materialets hogra sida.

Tank pa att materialet ska vacka mottagarens in-
tresse och skapa en kdnsla; det ska inte formedla
stora mangder fakta. Hall budskapet kort och
materialet luftigt, vilket ger ett 1attlast, attraktivt
och professionellt intryck.

Mallar for roll-ups finns pa intranatets kommunika-
tionssidor.



Namn Namnsson
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SJIOBO
Namn Namnsson KéMMUN

Yrkestitel

Postadress: xxx xx SJOBO Vaxel: 0416-270 00
Besdksadress: xxxvagen xx Direkt: 0416-xxx xx
E-post: namn.namnsson@sjobo.se

Flaggor och vimplar

Hela logotypen ska anvandas — det vill sédga vapen +
SJIOBO KOMMUN. | férsta hand anvinds logotypen i
farg.

Namnskyltar

Namnskyltarna foljer den grafiska profilen, men kan
behova anpassas efter dndamalet. Avsdandare ar
Sjobo kommun, med logotypen till hoger.
Typsnittet ar Myriad pro bold.

Visitkort

Vara visitkort foljer den grafiska profilen. Logotypen
ska ligga till hoger. Typsnitt som anvands ar Myriad
pro regular och Myriad pro light.



Valkommen till

Angsgarden

Valkommen till
Angsgarden

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore.

SJOBO
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Skyltar

Alla skyltar utformas enligt var grafiska profil, oav-
sett vilken typ av skylt det ar och var den ska sitta.
Skyltarna ska vara tydliga och det ar Sjobo kommun
som ar avsandare med logotypen till hoger, inklusive
sin frizon. Vi anvdnder inte forvaltningar, eller andra
verksamhetsnamn som avsandare.

Typsnittet pa skyltar ar Myriad pro bold och Myriad
pro regular. Om skylten har langre I6pande under-
text anvands Calibri.
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Fordon
Det ska synas tydligt att ett fordon kommer fran
Sjobo kommun.

Det ar en sakerhets- och fortroendeaspekt, fransett
att det ar en garant for den kvalitet och professiona-
lism vi vill formedla. Vara fordon marks med Sjobo
kommuns logotyp pa framddrrarna. Vi anvander inte
forvaltningar, eller andra verksamhetsnamn som
avsandare. Fordonen ska inte markas med annat an
Sjébo kommuns logotyp.

Vi anvander den liggande logotypen pa vara fordon.

e Vita bilar marks med logotypen i farg.

e Mdrka bilar marks med den vita logotypen.

e Ljusa, andra farger an vit, bilar marks med den
svarta logotypen om den fargade syns daligt.



SJOBO

KOMMUN

' SJOBO
KOMMUN

30

Klader

Pa alla vara klader framgar det tydligt att det ar
Sjobo kommun som ar avsandare. Det innebar att vi
alltid placerar var logotyp pa framsidan av plagget
(hjartsidan) med bjornen pa logotypen tittande at
vanster.

| forsta hand anvander vi den fargade logotypen,
men det ar viktigt att anpassa farg och logotyp-
variant efter plaggets kulor och skarning, sa att
avsandaren blir tydlig och snabbt kan uppfattas, samt
att det ser proportionerligt och snyggt ut.

Eventuell annan text som ska finnas pa plagget
trycks pa armen eller ryggen. Typsnittet ar Myriad
pro, och det skrivs versalgement.



Fragor

De centrala kommunikatdrerna pa kommunledningsférvaltningen ansvarar
for "Grafisk manual for Sjobo kommun”. Vand dig till dem vid fragor om
dokumentets innehall.

Sjobo kommun 2023
Den har grafiska manualen upphaver tidigare versioner.
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