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Kommunstyrelsen
BESLUTSATTESTBERATTIGADE OCH BUDGETANSVARIGA
BEFATTNINGAR

Ordinarie Stallforetradare

Kommunstyrelsens ordforande Kommunstyrelsens 2:e vice ordférande

Kommundirektor Kanslichef eller enligt forordnande av
kommundirektoren

Tillvéxtchef Enligt forordnande av kommundirektdren

Kanslichef Enligt forordnande av kommundirektdren

Enhetschef upphandling Enligt forordnande av kommundirektdren

Enhetschef IT Enligt forordnande av kommundirektdren

Ekonomichef Redovisningschef

HR-chef Enhetschef I6ner

Enhetschef 16ner HR-chef




FORTECKNING OVER ORDINARIE BESLUTSATTESTANTER

Attestberéattigade befattningshavare ska finnas upptagna med namn och namnteckningsprov
pa blankett enligt bilaga 1. Férteckningen lamnas till ekonomiavdelningen.

Full attestratt for samtliga ekonomiska transaktioner galler kommundirektér och
ekonomichef.

FORORDNANDE AV ERSATTARE

For samtliga ordinarie attestberattigade ska ersattare utses. Dessa far endast attestera vid
ordinarie attestberattigades franvaro. Erséattare ska foérordnas och meddelas pa blankett enligt
bilaga 1.

Tillfalligt forordnande av ersattare meddelas pa sarskild blankett i ett exemplar, som senast
den dag fran vilken forordnandet sker, ska lamnas till ekonomiavdelningen. Blankett enligt
bilaga 2.

Ersattare har vid attestering samma ansvarsstallning som ordinarie attestant.
Det aligger den som utser attestant att tillse att denne &r val fértrogen med gallande
attestbestammelser och upplysa denne om det med uppdraget féljande ansvaret.

DELEGATION

Delegeringsordning avseende ekonomiska fragor framgar av Delegeringsordning for
kommunstyrelsen.

Kommundirekttren har i enlighet med denna attestinstruktion rétt att utse namngivna besluts-
och behdrighetsattestanter, samt rétt att besluta om eventuella kompletterande kontroller.



SPECIFIKATION AV ATTESTRATT-KOSTNADER/UTGIFTER

Attestsituation Attestberattigad Anmarkning

HUVUDREGEL

1. Inkdp inom ramen for verksam- Kommundirektor Efter beslut av
hetens normala drift, éver 3.000.000 kommunfullméktige

kronor per inkopstillfalle.

2. Inkop inom ramen for verksamhetens | Kommundirektor
normala drift, hdgst 3.000.000
kronor per inkopstillfalle.

3. Inkdp inom ramen for verksamhetens | Avdelningschef Vid stdrre externa inkop
normala drift, hégst 2.000.000 ska samrad ske med
kronor per inkdpstillfalle. ekonomichefen.

4. Inkop inom ramen for verksamhetens | Budgetansvarig Vid storre externa inkdp
normala drift, hogst 1.000.000 ska samrad ske med
kronor per inkopstillfalle. ekonomichefen.

5. Inkdp ur investeringsbudget inom Kommundirektor
ramen for beviljat anslag, hogst
5.000.000 kronor per inkopstillfalle.

6. Inkop ur investeringsbudget inom Avdelningschef Vid 5t5”§ externa inkop
ramen for beviljat anslag, hogst ska samrad ske med
2.000.000 kronor per inkopstillfalle. ekonomichefen.

7. Inkdp ur investeringsbudgeten inom | Budgetansvarig Vid storre externa inkop
ramen for beviljat anslag, hogst ska samrad ske med
1.000.000 kronor per inképstillfalle. ekonomichefen.

Oavsett beloppsgrans maste lagen om
offentlig upphandling foljas.




Attestsituation Attestberattigad Anmarkning
UNDANTAG FRAN HUVUDREGEL
Undantag fran beloppsgréns
Entreprenader och konsultationer enligt avtal. | Kommundirektor
Avdelningschef
Hyror enligt kontrakt. Budgetansvarig
Ovriga kostnader. Kommundirektor
Ekonomichef
Undantag fran budgetansvarsprincip mm
Sammantrades- och forrattningsersattning till | Sekreterare vid
fortroendevalda. sammantradet
Kurser, konferenser mm utanfor Europa. Kommundirektor Efter beslut i
arbetsutskottet

Bokfoéringsorder (rattelser och balanskonton).

Bokforingsfiler fran verksamhetssystem.

Budgetchef
Redovisningschef
Ekonom

Ekonomiadministrator

Budgetansvarig
Ekonom

Ekonomiadministrator




SPECIFIKATION AV ATTESTRATT - INTAKTER / INKOMSTER

Attestsituation

Attestberattigad

Anmarkning

HUVUDREGEL

1. Inkomster

UNDANTAG FRAN HUVUDREGEL

1. Forsaljning av inventarier
a. Avskrivna

b. ej avskrivna inventarier med ett bokfort
restvarde upp till ett basbelopp

c. ej avskrivna inventarier med ett bokfort

Budgetansvarig

Ekonomichef

Ekonomichef

Ekonomichef

Efter beslut i

restvarde dverstigande ett basbelopp arbetsutskottet
SPECIFIKATION AV BEHORIGHETSATTESTRATT
Situation Attestberattigad Anmarkning

Ovriga utgifter

Lonetransaktioner

Ekonomiadministrator

Lonehandlaggare

Efter beslut av
kommun-
direktoren




UNDERTECKNANDE AV HANDLINGAR

Situation

Undertecknas av

Kontrasigneras av

Firmatecknare for kommunen

Ansokningar for kommunen om
betalningsforelaggande, aterkallande av
betalningsforelaggande, hanskjutande till
rattegadng om mindre varden, utmatning,
aterkallande av utmatning, inforsel,
aterkallande av inforsel, vanlig och sarskild
handrackning samt aterkallande av sadana

Av kommunstyrelsen utfardade
inbetalningskvitton

Uttag pa kommunens bank- och plusgirokonto
och till kommunen stéllda bank- och
postanvisningar, checkar och postvaxlar
(normalfall)

Kop och sélj av placerade tillgangar

Avtal, andra handlingar och skrivelser (galler
aven kopehandlingar, kontrakt, fullmakter,
l&ne- och borgensforbindelser och liknande) till
foljd av beslut av kommunstyrelsen och
kommunfullméktige

Avtal, andra handlingar och skrivelser till foljd
av beslut av kommunstyrelsens arbetsutskott
med stdd av delegation

Kommunstyrelsens
ordférande

Ersattare;
Kommunstyrelsens 1:e
vice ordférande
Kommunstyrelsens 2:e
vice ordférande

En av:
Kommundirektor
Ekonomichef
Redovisningschef

En av:

Ekonomichef
Redovisningschef
Budgetchef

Ekonom
Ekonomiadministrator

Enav:
Kommundirektor
Ekonomichef
Budgetchef
Ekonomiadministrator
Kanslichef

Ekonomichef

Kommunstyrelsens
ordférande

Ersattare;
Kommunstyrelsens 1:e
vice ordférande
Kommunstyrelsens 2:e
vice ordférande

Arbetsutskottets
ordférande
Ersattare;

Kommundirektor

Ersattare;
Ekonomichef
Kanslichef
HR-chef

Enav:
Redovisningschef
Ekonom
Ekonomiadministrator

Redovisningschef

Kommundirektor

Ersattare;
Ekonomichef
Kanslichef
HR-chef

Kommundirektdr
Ersattare;
Ekonomichef
Kanslichef




Situation

Undertecknas av

Kontrasigneras av

Avtal, andra handlingar och skrivelser inom
kommunstyrelsens verksamhetsomrade, som ar
en foljd av beslut med stdd av delegation

Avtal, andra handlingar och skrivelser inom
kommunstyrelsens verksamhetsomrade, som ar
att beteckna som verkstallighet

Arbetsutskottets vice
ordférande

Utsedd delegat
Ersattare;
Kommundirektor

Respektive
befattningshavare

Hr-chef




